
สหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด 
The Secretariat of the Cabinet Saving and Credit Cooperative, Limited 

ท ำเนียบรัฐบำล แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหำนคร 10300 
โทร. 0 2280 9000 ต่อ 2141 โทรสำร 0 2280 9041 

 
 

ประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี จ ากัด 
เร่ือง รับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกและแต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีบัญชี 

************************** 

 ด้วยสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด มีควำมประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือก
และแต่งตั้งเป็นเจ้ำหน้ำท่ีสหกรณ์ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำท่ีบัญชี จ ำนวน ๑ อัตรำ  
 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด ว่ำด้วยเจ้ำหน้ำท่ี  
พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้อ ๑๑ โดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำร
คณะรัฐมนตรี จ ำกัด ในกำรประชุมครั้งท่ี ๑๐/๒๕๖๘ เมื่อวันท่ี ๒๒ สิงหำคม ๒๕๖๘ จึงประกำศรับสมัครบุคคล
เพื่อคัดเลือกและแต่งตั้งเป็นเจ้ำหน้ำท่ีสหกรณ์ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำท่ีบัญชี โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
 ๑. ต าแหน่งท่ีรับสมัคร 
  เจ้ำหน้ำท่ีสหกรณ์ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำท่ีบัญชี จ ำนวน ๑ อัตรำ อัตรำเงินเดือนตำมวุฒิกำรศึกษำ 

ปริญญำตรี ๑๘,๐๐๐ บำท 
  ๒. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง และคุณสมบัติท่ัวไป  
 ๒.๑ คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  
 ผู้สมัครต้องเป็นผู้ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพขึ้นไป สำขำบัญชี สำขำกำรเงิน
กำรคลัง ท้ังนี้ หำกมีประสบกำรณ์ท ำงำนด้ำนสหกรณ์จะได้รับกำรพิจำรณำเป็นกรณีพิเศษ 
 ๒.๒ คุณสมบัติท่ัวไป  
 ๒.๒.๑ มีสัญชำติไทย  
 ๒.๒.๒ มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ ๑๘ ปีบริบูรณ ์นับถึงวันปิดรับสมัคร  
 ๒.๒.๓ เป็นผู้เล่ือมใสในกำรปกครองตำมรัฐธรรมนูญด้วยควำมบริสุทธ์ิใจ  
 ๒.๒.๔ ไม่เป็นผู้มีกำยทุพพลภำพไร้ควำมสำมำรถ หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ ท้ังไม่เป็น
โรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตรำย โรคเท้ำช้ำงในระยะท่ีปรำกฏอำกำรเป็นท่ีน่ำรังเกียจแก่สังคม โรคยำเสพติดให้โทษ  
โรคพิษสุรำเรื้อรัง หรือโรคอ่ืนท่ีน่ำรังเกียจ  
 ๒.๒.๕ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
 ๒.๒.๖ ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว  
 ๒.๒.๗ ไม่เป็นผู้เคยถูกไล่ออก ปลดออก หรือให้ออกจำกรำชกำร องค์กำร หรือหน่วยงำนของรัฐ 
สหกรณ์ หรือหน่วยงำนเอกชน ฐำนทุจริตต่อหน้ำท่ี  
 ๒.๒.๘ ไม่เคยได้รับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงท่ีสุดให้จ ำคุกในควำมผิดเก่ียวกับทรัพย์
ท่ีกระท ำโดยทุจริต  
 ๒.๒.๙ ไม่เป็นผู้เคยลำออกจำกสหกรณ์โดยได้กระท ำผิดวินัย ซ่ึงจะได้รับโทษไล่ออกหรือให้ออก
ตำมระเบียบว่ำด้วยวินัยกำรสอบสวนและกำรลงโทษส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีและลูกจ้ำง 
 ๒.๒.๑๐ ไม่เป็นผู้เคยถูกให้พ้นจำกต ำแหน่งกรรมกำรหรือมีค ำวินิจฉัยเป็นท่ีสุดให้พ้นจำก
ต ำแหน่งกรรมกำรตำมมำตรำ ๒๒ (๔) ของพระรำชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 ๒.๒.๑๑ ไม่เป็นผู้เคยถูกท่ีประชุมใหญ่มีมตใิห้ถอดถอนจำกต ำแหนง่กรรมกำรเพรำะทุจรติต่อหนำ้ท่ี 
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  ๓. การรับสมัคร  
 ให้ ผู้ท่ีประสงค์จะสมัครขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ ณ ท่ีท ำกำรสหกรณ์ออมทรั พย์  
ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด เขตดุสิต กรุงเทพมหำนคร โทร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๒๑๔๑ ตั้งแต่วันท่ี   
๑๘ - ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๘ เวลำ ๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. ในวันและเวลำรำชกำร ภำคเช้ำ เวลำ ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
ภำคบ่ำย เวลำ ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 

 ๔. เอกสารและหลักฐานท่ีจะต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร 
  ผู้สมัครจะต้องกรอกและยื่นใบสมัครด้วยตนเองต่อผู้จัดกำรสหกรณ์พร้อมด้วยเอกสำร ดังต่อไปนี้   
 ๔.๑ รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่ใส่แว่นตำด ำ ขนำด ๑ นิ้ว ถ่ำยครั้งเดียวกันไม่เกิน ๑ ปี  
นับถึงวันปิดรับสมัคร จ ำนวน ๒ รูป และให้เขียนช่ือหลังรูปด้วย  
 ๔.๒ บัตรประจ ำตัวประชำชนฉบับจริง พร้อมส ำเนำ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๓ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๔ ส ำเนำทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๕ หนังสือรับรองของแพทย์แผนปัจจุบันช้ันหนึ่ง สำขำเวชกรรม ท่ีรับรองว่ำผู้สมัครไม่ เป็น  
โรคต้องห้ำมตำมข้อ ๒.๒.๔ และรับรองว่ำผู้สมัครเป็นผู้มีอนำมัยสมบูรณ์ 
 ๔.๖ หลักฐำนแสดงว่ำส ำเร็จกำรศึกษำในวุฒิและสำขำท่ีตรงกับคุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ ง  
ตำมประกำศฉบับนี้  ส ำเนำปริญญำบัตร ระดับปริญญำตรี และต้นฉบับใบรำยงำนผลกำรศึกษำพร้อมส ำ เนำ 
จ ำนวน ๑ ฉบับ)  
 ๔.๗ หลักฐำนแสดงว่ำพ้นกำรคัดเลือก หรือรับรำชกำรทหำร ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรรับรำชกำรทหำร 
พร้อมส ำเนำ (ถ้ำมี) 
 ๔.๘ ส ำเนำหลักฐำนอ่ืน ๆ เช่น หลักฐำนกำรเปล่ียนช่ือหรือนำมสกุล เป็นต้น 
 ท้ังนี้ ให้ผู้สมัครรับรองส ำเนำถูกต้องในส ำเนำเอกสำรและหลักฐำนทุกฉบับด้วย  

 ๕. ค่าธรรมเนียมการสมัคร 
  ผู้สมัครจะต้องเสียค่ำธรรมเนียมในกำรสมัครสอบในวันท่ียื่นใบสมัคร จ ำนวน ๑๐๐ บำท  
และเมื่อสมัครสอบแล้ว สหกรณ์จะไม่จ่ำยคืนค่ำธรรมเนียมกำรสมัครให้ไม่ว่ำกรณีใด ๆ ท้ังส้ิน 

 ๖. เงื่อนไขในการรับสมัคร 
  ผู้สมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในกำรตรวจและรับรองตนเองว่ำ เป็นผู้มีคุณสมบัติท่ัวไป
และคุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่งตรงตำมประกำศจริง และจะต้องกรอกรำยละเอียดต่ำง ๆ ในใบสมัคร พร้อมท้ัง
ยื่นหลักฐำนในกำรสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีควำมผิดพลำดอันเกิดจำกผู้สมัครไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ  
หรือวุฒิกำรศึกษำไม่ตรงตำมวุฒิของต ำแหน่งที่สมัครสอบ อันเป็นผลท ำให้ผู้สมัครสอบไม่มีสิทธิสมัครสอบ
ตำมประกำศฉบับนี้ ให้ถือว่ำกำรรับสมัครและกำรได้เข้ำรับกำรคัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะส ำหรับผู้นั้น  

 ๗. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบแข่งขัน 
  คณะกรรมกำรสรรหำบุคคลฯ จะประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิเข้ำสอบแข่งขัน และวันด ำเนินกำรสอบแข่งขัน 
ณ ท่ีท ำกำรสหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด เขตดุสิต กรุงเทพมหำนคร และทำงเว็บไซต์ 
https://www.soc.go.th หัวข้อ ประชำสัมพันธ์ “ประกำศรับสมัครงำน” ในวันท่ี ๒ ตุลำคม ๒๕๖๘  

/๘. ... 
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 ๘. วิธีการคัดเลือก  
 ๘.๑ สอบข้อเขียน โดยข้อสอบแบบปรนัย จ ำนวน ๒๐ ข้อ ๑๐๐ คะแนน ประกอบด้วย 
  ๘.๑.๑ ควำมรู้เก่ียวกับกฎหมำย กฎ ระเบียบ และวิธีปฏิบัติงำนเก่ียวกับสหกรณ์  
  ๘.๑.๒ ควำมรู้ด้ำนบัญชีเบ้ืองต้น ๑๐๐ คะแนน  
 ๘.๒ ควำมรู้เก่ียวกับงำนในต ำแหน่งหนำ้ท่ี (ทดสอบควำมสำมำรถและทักษะทำงด้ำนคอมพิวเตอร์ 
โปรแกรม Microsoft Office Word และ Microsoft Office Excel) ๑๐๐ คะแนน 
 ๘.๓ สอบสัมภำษณ์ ๑๐๐ คะแนน 
 ๘.๔ วิธีกำรท่ีคณะกรรมกำรสรรหำบุคคลฯ เป็นผู้ก ำหนด 
   ประกำศ ณ วันท่ี  ๑๘  กันยำยน  พ.ศ.  ๒๕๖๘ 
 
 
 

(นำยธวัชชัย  สวัสดิ์สำลี) 
ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำร 

สหกรณ์ออมทรัพย์ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี จ ำกัด 



ใบสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกและแต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ 
ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีบัญชี 

๑. ข้อมูลส่วนตัว 
 ช่ือ- สกุล ..........................................................................................สัญชำติ....................เช้ือชำติ .................... 
 ภูมิล ำเนำ.........................................วัน/เดือน/ปี เกิด......................................... ............อำยุ.......................... 
 สถำนภำพ ( ) โสด  ( ) สมรส  ( ) หยำ่ร้ำง 
 ท่ีอยู่ท่ีสำมำรถติดต่อได้ บ้ำนเลขท่ี......................................หมู่ท่ี.................ซอย........................ ..................... 
 ถนน...............................................................ต ำบล/แขวง......................................อ ำเภอ/เขต......................  
 จังหวัด.................................................... 
 เบอร์โทรศัพท์ท่ีสำมำรถติดต่อได้ (มือถือ)...........................................E-mail………………………………………… 
 ช่ือ-สกุล บิดำ..................................................................อำชีพ...................................................................... 
 ช่ือ-สกุล มำรดำ..............................................................อำชีพ...................................................................... 

๒. ข้อมูลกำรศึกษำ 
ระดับกำรศึกษำ วุฒิท่ีได้รับ สำขำ (วิชำเอก) คะแนนเฉล่ีย สถำบันกำรศึกษำ 
ปวช.     
ปวส.     
ปริญญำตรี     
อ่ืน ๆ      

๓. ประวัติกำรท ำงำน 
 ปฏิบัติงำนในต ำแหน่ง.......................................ช่ือหน่วยงำน............................................................................ 
 เริ่มท ำงำนเมื่อ...........................รวมระยะเวลำปฏิบัติงำน.......................เหตุท่ีออก.......................................... 

๔. กำรฝึกอบรม (ถ้ำมี) 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….. 
๕. ควำมสำมำรถด้ำนอ่ืน ๆ 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๖. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลท่ีให้ไว้ข้ำงต้นนี้เป็นควำมจริงทุกประกำร และขอรับรองว่ำเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
ตำมท่ีก ำหนดไว้ในระเบียบสหกรณ์ฯ ว่ำด้วยเจ้ำหน้ำท่ี พ.ศ. ๒๕๖๖ ท้ังนี้ หำกมีกำรตรวจสอบเอกสำรหรือคุณวุฒิ 
ของข้ำพเจ้ำในภำยหลัง ปรำกฏว่ำ ข้ำพเจ้ำมีคุณสมบัติไม่ตรงตำมประกำศรับสมัครให้ถือว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้ขำดคุณสมบัติ
ในกำรสมัครครั้งนี้ และข้ำพเจ้ำจะไม่ใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ท้ังส้ิน 

๗. ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนมำพร้อมใบสมัคร ดังนี้ 
 ( ) รูปถ่ำย ขนำด ๑ นิ้ว จ ำนวน ๒ รูป ( )   ใบรับรองแพทย์          จ ำนวน   ๑  ฉบับ 
 ( ) ส ำเนำบัตรประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบับ ( )   ส ำเนำใบรับรองกำรศึกษำ    จ ำนวน ๒  ฉบับ 
 ( ) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ       (ประกำศนียบัตรและใบรำยงำนผลกำรศึกษำ) 
 ( ) ส ำเนำทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ ( )   ส ำเนำหลักฐำนกำรเปล่ียนช่ือตัวหรือช่ือสกุล (ถ้ำมี)  

( )   ส ำเนำหลักฐำนกำรพ้นภำระทำงกำรทหำร (ถ้ำมี)     ( )   ส ำเนำหลักฐำนอ่ืน ๆ (ถ้ำม)ี 
 

           …………….……………….…… 
ผู้สมัคร    (........................................) 

            ........../.............../............ 


