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ส่วนราชการ 									
ที่ 				วันที่ 						
เรื่อง											
เรียน  เลขาธิการคณะรัฐมนตรี
		ด้วย... (ชื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่อง) ... ได้เสนอเรื่อง ......... (ชื่อเรื่อง) ......... 
มาเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา/ทราบ ซึ่งพิจารณาแล้วเห็นชอบด้วย จึงเห็นสมควรให้นำเรื่องดังกล่าว 
เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา/ทราบต่อไป
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดเสนอคณะรัฐมนตรีต่อไป



	(                             )
                                                       นายกรัฐมนตรี/รองนายกรัฐมนตรี
(ชื่อรองนายกรัฐมนตรีได้รับมอบหมายและมอบอำนาจให้กำกับการบริหารราชการ
                     หน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องแทนนายกรัฐมนตรี)
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