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หนาจอการทํางานสําหรับสวนราชการระดบักรม 
หนาจอ login 

 
 
หนาจอหลัก-ติดตามสถานะภาพเร่ือง 

 
กรณีที่มีเร่ืองสงมาถึงกรม ระบบจะแสดงเปนรายการเร่ืองเขาใหมทั้งหมด ซึ่งจะแสดงวนัตอวันเทานั้น 
 
การติดตามสถานภาพเร่ือง 
ระบุชื่อเร่ืองที่ตองการคนหาขอมูล 

- กรณีที่ไมระบุชื่อเร่ือง หมายถึงคนหาทั้งหมดในกระทรวงของตนเอง 
การแสดงขอมูลจากการคนหา แบงออกเปน 3 สวน คือ 

- เรียงตามวันที่ของ ส.ตนเร่ือง 
- เรียงตามเลขที่เอกสารของ ส.ตนเร่ือง 
- เรียงตามชื่อเร่ือง 
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หนาจอสงหนังสือ 
- ส.เสนอเร่ือง 

o ชื่อเร่ืองที่แสดงในหนาจอนี้ คือเร่ืองที่รอกระทรวงสงเร่ืองไปยัง สลค. หรือสงเร่ืองกลับกรม 

 
 

คลิกปุม   เมื่อตองการสราง ส.เสนอเร่ือง  
ระบบจะแสดง Dialog เพื่อใหเลือกหนังสือเสนอเร่ือง 

 
 
เมื่อเลือกหนังสือเสร็จแลว กรณีที่เปนหนังสือที่สรางมาจาก Template ที่ สลค.กําหนด ระบบจะไปดึงขอมูลบางสวน
จากหนังสือเสนอเร่ืองที่เลือกมากรอกใหในแบบฟอรมโดยอัตโนมัติ ไดแก ชื่อเร่ือง เลขที่หนังสือ วันที่หนังสือ 
แตสําหรับหนังสือทีไ่มไดสรางมาจาก Template ระบบจะไปสามารถดึงขอมูลมาได 
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คลิกปุม  เมื่อตองการแนบเอกสารประกอบการเสนอเร่ือง ระบบจะแสดง Dialog สําหรับการ
เลือกเอกสาร 
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หลังจากตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว สวนราชการระดบักรมสามารถที่จะสงเร่ืองไปยังกระทรวงได โดยการคลิกปุม 

 ระบบจะทําการสงเร่ืองไปยงักระทรวง 
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- ส.สงขอมูลเพิ่มเติม 
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- ส.เสนอความเห็น 
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- ส.ถอนเร่ือง 
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หนาจอรับหนังสือ 
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หนาจอคนมติ ครม. – link ไปยงัระบบสืบคนมติ ของ สลค. 

 
 
หนาจอ Template 
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หนาจอแผนเสนอเร่ือง 

 
 

คลิก  เพื่อสรางแผนเสนอเร่ือง 

 
 

เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอย คลิก  เพื่อทําการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
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หนวยงานสามารถเลือกดูแผนทัง้หมด หรือเฉพาะของกระทรวงตนเองไดและคลิก  เพื่อแสดง
จํานวนเร่ืองในแตละเดือน 

 
 
คลิกเลือกเดือนที่ตองการดูแผนเสนอเร่ือง จะแสดงรายชื่อแผนของเดือนนั้นๆ 

 
 
คลิกที่ชื่อเร่ือจะแสดงรายละเอียดของแผน 

 
 


