
 คูมือการใชงานสําหรบัเจาหนาท่ีผูใชงานระบบสารสนเทศ 
 

 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอิเล็กทรอนิกส (CABNET) ระยะที่ 2   หนาที่ 1 
 

 

หนาจอการทํางานสําหรับสวนราชการระดบักระทรวง 
หนาจอ login 

 
 
หนาจอหลัก-ติดตามสถานะภาพเร่ือง 

 
กรณีที่มีเร่ืองสงมาถึงกระทรวง ระบบจะแสดงเปนรายการเร่ืองเขาใหมทั้งหมด ซึ่งจะแสดงวันตอวันเทานัน้ 
 
การติดตามสถานภาพเร่ือง 
ระบุชื่อเร่ืองที่ตองการคนหาขอมูล 

- กรณีที่ไมระบุชื่อเร่ือง หมายถึงคนหาทั้งหมดในกระทรวงของตนเอง 
การแสดงขอมูลจากการคนหา แบงออกเปน 3 สวน คือ 

- เรียงตามวันที่ของ ส.ตนเร่ือง 
- เรียงตามเลขที่เอกสารของ ส.ตนเร่ือง 
- เรียงตามชื่อเร่ือง 
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หนาจอสงหนังสือ 
- ส.เสนอเร่ือง 

o ชื่อเร่ืองที่แสดงในหนาจอนี้ คือเร่ืองที่รอกรมสงเร่ืองไปยังกระทรวง 

 
 

คลิกปุม   เมื่อตองการสราง ส.เสนอเร่ือง  
ระบบจะแสดง Dialog เพื่อใหเลือกหนังสือเสนอเร่ือง 

 
 
เมื่อเลือกหนังสือเสร็จแลว กรณีที่เปนหนังสือที่สรางมาจาก Template ที่ สลค.กําหนด ระบบจะไปดึงขอมูลบางสวน
จากหนังสือเสนอเร่ืองที่เลือกมากรอกใหในแบบฟอรมโดยอัตโนมัติ ไดแก ชื่อเร่ือง เลขที่หนังสือ วันที่หนังสือ 
แตสําหรับหนังสือทีไ่มไดสรางมาจาก Template ระบบจะไปสามารถดึงขอมูลมาได 
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คลิกปุม  เมื่อตองการแนบเอกสารประกอบการเสนอเร่ือง ระบบจะแสดง Dialog สําหรับการ
เลือกเอกสาร 
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หลังจากตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว สวนราชการระดบักระทรวงสามารถที่จะสงเร่ืองไปยัง สลค. ได โดยการคลิก

ปุม  ระบบจะใหระบุวนัที่และเลขที่สงออก 

 

ระบุวันทีส่งเอกสาร และ เลขที่เอกสารสง หรือคลิกปุม  เพื่อใหระบบออกเลขใหโดยอัตโนมัต ิ
จากนั้นกดตกลง เพื่อสงเอกสารไปยัง สลค. 
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หนาจอรับหนังสือ 

 
หนังสือรับจะแบงออกเปน 2 สวน คือหนังสือที่สงมาจากกรม (ตัวอักษรสีน้ําเงิน) และหนังสือทีส่งมาจาก สลค. 
(ตัวอักษรสีแดง) 
 
กรณีที่เร่ืองมาจากกรม กระทรวงสามารถที่จะรับเร่ืองหรือสงกลับกรม 

 
 
กรณีที่กดรับเร่ืองแลวกระทรวงสามารถตรวจสอบและสงเร่ืองตอไปยัง สลค.ได 
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หลังจากตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว สวนราชการระดบักระทรวงสามารถที่จะสงเร่ืองไปยัง สลค. ได โดยการคลิก

ปุม  ระบบจะใหระบุวนัที่และเลขที่สงออก 

 

ระบุวันทีส่งเอกสาร และ เลขที่เอกสารสง หรือคลิกปุม  เพื่อใหระบบออกเลขใหโดยอัตโนมัต ิ
จากนั้นกดตกลง เพื่อสงเอกสารไปยัง สลค. 
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กรณีที่เร่ืองมาจาก สลค. กระทรวงสามารถที่จะรับเร่ืองหรือสงตอกรม (ตัวอยางหนงัสือถามความเห็น) 

 
 

คลิก  เพื่อรับเร่ืองจาก สลค. 

 
 

ระบุวันที่รับหนังสือ เลขที่หนังสอืหรือคลิกปุม  เพื่อใหระบบสรางเลขที่เอกสารใหโดยอัตโนมัติ 
และกดตกลง และกระทรวงพิจารณาวาจะตอบกลบัไปยัง สลค. หรือสงเร่ืองตอไปยังกรม 
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กรณีที่กระทรวงตองการตอบกลับไปยัง สลค. กระทรวงตองแนบหนังสือตอบความเห็นและเอกสารประกอบเร่ือง
กอนที่จะสงเร่ืองไปยัง สลค. 

 
 

จากนั้นคลิกปุม   เพื่อออกเลขและสงเร่ืองไปยัง สลค. 

 
 

กรณีที่ตองการสงเร่ืองไปยังกรม สามารถคลิก  และเลือกกรมที่ตองการ 

 
 
หนาจอระเบียบวาระการประชมุ 
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หลังจาก Login เขาการดูระเบียบวาระการประชุมแลว ระบบจะแสดงระเบียบวาระคร้ังปจจบุัน 

 
 
เมื่อคลิกไปที่ชื่อเร่ือง ระบบจะแสดงเอกสารที่เป PDF ของเร่ืองนั้นๆ ข้ึนมาพรอมทั้งใสลายน้าํเขาไปในเอกสารดวย 
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กรณีตองการดูระเบียบวาระการประชุมคร้ังอ่ืนๆ สามารถคลิกไปดูไดทีปุ่ม  

 
 
ระบบจะแสดงปงบประมาณใหเลือก  

 
 
เมื่อเลือกป ระบบจะแสดงรายการคร้ังที่ประชุมในปนั้นๆ 
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เมื่อคลิกเลือกคร้ังที่ประชุม ระบบจะแสดงระเบียบวาระของการประชุมคร้ังนัน้ๆ 

 
เมื่อคลิกไปที่ชื่อเร่ือง ระบบจะแสดงเอกสารที่เปน PDF ของเร่ืองนั้นๆ ข้ึนมาพรอมทั้งใสลายน้ําเขาไปในเอกสารดวย 
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สําหรับผูทีไ่มมีรหัสผาน สามารถที่จะดูสารบัญวาระได แตไมสามารถดูรายละเอียดของเร่ืองได โดยสามารถดูจากได

ปุม  จากหนาตรวจสอบสทิธิ์การใชงาน 

 
 
ระบบจะแสดงปงบประมาณใหเลือก  

 
 
เมื่อเลือกป ระบบจะแสดงรายการคร้ังที่ประชุมในปนั้นๆ 
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เมื่อคลิกเลือกคร้ังที่ประชุม ระบบจะแสดงระเบียบวาระของการประชุมคร้ังนัน้ๆ 

 
 
เมื่อคลิกไปที่ชื่อเร่ือง ระบบจะแสดงขอความดังนี ้

 
 
หนาจอคนมติ ครม. – link ไปยงัระบบสืบคนมติ ของ สลค. 
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หนาจอรายงาน 

 
 
 

- บัญชีติดตามสถานภาพเร่ืองเสนอ ครม. 

 

คลิกปุม  เพื่อแสดงรายงาน 
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- รายงานสถิติเร่ืองเสนอ ครม.  

 
 

คลิกปุม  เพื่อแสดงรายงาน 
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- รายงานเร่ืองเสนอ ครม. 

 

คลิกปุม  เพื่อแสดงรายงาน 
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หนาจอ Template 
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หนาจอแผนเสนอเร่ือง 

 
 

คลิก  เพื่อสรางแผนเสนอเร่ือง 

 
 

เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอย คลิก  เพื่อทําการบันทึกขอมูลเขาระบบ 
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หนวยงานสามารถเลือกดูแผนทัง้หมด หรือเฉพาะของกระทรวงตนเองไดและคลิก  เพื่อแสดง
จํานวนเร่ืองในแตละเดือน 

 
 
คลิกเลือกเดือนที่ตองการดูแผนเสนอเร่ือง จะแสดงรายชื่อแผนของเดือนนั้นๆ 

 
 
คลิกที่ชื่อเร่ือจะแสดงรายละเอียดของแผน 

 
 


