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_ที่    
	              ที่อยู่ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ




  ว/ด/ป  
เรื่อง
   
เรียน
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี
อ้างถึง
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ..........................................

สิ่งที่ส่งมาด้วย
๑. สำเนาประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี ลงวันที่ ...............................................................


๒. ประวัติการรับราชการของนาย/นาง/นางสาว .............................................................


๓. สำเนาหนังสือ ....



ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ ................................................... อนุมัติการต่อเวลาการดำรงตำแหน่งของนาย/นาง/นางสาว ........................................................... ข้าราชการพลเรือนสามัญ ตำแหน่ง .................................. กรม............................ กระทรวง......................................... ต่อไปอีก ๑ ปี เป็นครั้งที่ ๑ ตั้งแต่วันที่ .................................................. ถึงวันที่ ................................................................ ตามที่กระทรวง .........................................................เสนอ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 


กระทรวง .......................................................... ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า มีความจำเป็นให้นาย/นาง/นางสาว .................................. ขยายระยะเวลาดำรงตำแหน่ง .................................................... ต่อไปอีก เป็นครั้งที่ ๒ ตั้งแต่วันที่ ................................................. ถึงวันที่ .................................................. เนื่องจาก........................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………… ทั้งนี้ รองนายกรัฐมนตรี (......................) ได้ให้ความเห็นชอบด้วยแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดนำเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติต่อไปด้วย 


ขอแสดงความนับถือ
                                                         
(                                     )   
                
     รัฐมนตรีว่าการกระทรวง/หัวหน้าหน่วยงาน
ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง
โทร.   

โทรสาร    
E-mail 
แบบหนังสือเสนอต่ออายุราชการของข้าราชการตำแหน่งประเภทผู้บริหารระดับสูง ครั้งที่ ๒











