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ค าน าค าน า  
 
 คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีฉบับนี้ได้จัดท าขึ้นครั้งแรก  
ในเดือนมีนาคม ๒๕๕๙ โดยมีวัตถุประสงค์ ท่ีจะใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในภารกิจ  
ของกองการประชุมคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวกับการจัดท า “สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี”  
ซึ่งมีเนื้อหาสาระเกี่ยวกับขั้นตอนการจัดท าสรุปผลฯ ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลฯ ขั้นตอน  
การจัดท าเอกสารและการน าข้อมูลสรุปผลฯ เข้าสู่ระบบเรียกดูระเบียบวาระการประชุม  
คณะรัฐมนตรีด้วยเครื่องแท็บเล็ต (M-VARA) รวมถึงขั้นตอนการน าส่งสรุปผลฯ และเนื่องจาก  
ปัจจุบันกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานบางขั้นตอนมีการปรับเปลี่ยนวิธีการปฏิบัติงาน  
จึงต้องปรับปรุงเนื้อหาสาระให้สอดคล้องกับกระบวนงานท่ีเปลี่ยนแปลงไป เพื่อให้คู่มือ  
มีเน้ือหาท่ีถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 

 ในการนี้ กองการประชุมคณะรัฐมนตรีหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการจัดท า  
สรุปผลฯ ท่ีได้มีการปรับปรุงเป็นครั้งท่ี ๓ ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรของส านัก  
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีท าให้ทราบถึงกระบวนการในการจัดท าสรุปผลฯ และเพื่อใช้เป็นแนวทาง  
ในการปฏิบัติงานให้เป็นบรรทัดฐานเดียวกัน ตลอดจนให้สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  
อันจะน าไปสู่การขับเคลื่อนองค์กรส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีให้เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 
 
 
 

        กองการประชุมคณะรัฐมนตรี 
กุมภาพันธ ์ ๒๕๖๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญสารบัญ  
  

                      หน้าหน้า  
  
ส่วนที่ ส่วนที่ ๑๑  ข้อมูลทั่วไปข้อมูลทั่วไป  
     อ านาจหน้าท่ีของกองการประชุมคณะรัฐมนตร ี   ๑ 
  
ส่วนที่ ส่วนที่ ๒๒  การจัดท าสรุปผการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีลการประชุมคณะรัฐมนตรี          
 ๑. ขั้นตอนการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี   ๗ 
 ๒. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตร ี  ๓๒ 
 ๓. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมลูสรปุผลการประชุม  ๓๔ 

    คณะรัฐมนตรีเข้าสูร่ะบบ M-VARA 
 ๔. ขั้นตอนการน าส่งสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตร ี   ๓๖ 
  
ส่วนที่ ส่วนที่ ๓๓  ภาคผนวกภาคผนวก  
     กฎกระทรวงแบ่งสว่นราชการส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
     ส านักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
     ตัวอย่างสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรรีูปแบบเอกสาร 
  
  
  
  
  
  
  
  



 
 
 
 
 
 
 

            

ส่วนที่ ส่วนที่ ๑๑  
ข้อมูลทั่วไปข้อมูลทั่วไป 

 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

อ านาจหน้าที่ของอ านาจหน้าที่ของกองการประชุมคณะรัฐมนตรีกองการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

  ตามกฎกระทรวงแบ่ งส่ วน ราชการส านั ก เลขาธิก ารคณ ะรัฐมนตรี  
ส านักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ ก าหนดให้กองการประชุมคณะรัฐมนตรีมีอ านาจหน้าท่ี 
ในการด าเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ  
ตามท่ีได้รับมอบหมาย ตลอดจนการให้บริการและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ เกี่ยวกับ 
การประชุม  ประมวลและรวบรวมข้อมูล ท่ี เกี่ ยวข้องกับการประชุมคณะรัฐมนตรี 
และคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ รวมท้ังการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
ก าหนดมาตรฐาน หลักเกณฑ์ ระบบ รูปแบบ และวิธีการปฏิบัติในการด าเนินการเกี่ยวกับ 
การประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ ประสานการปฏิบัติงานกับ
ส่วนราชการภายในส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีและส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องกับการประชุม
คณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ รวมท้ังปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีหน่วยงานภายใน 
แบ่งออกเป็น ๓ กลุ่ม ดังนี้ 
  ๑. กลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
  ๒. กลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
  ๓. กลุ่มบริหารงานท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

กลุม่อ านวยการและสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 

อ านาจหน้าที่ 
๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะรัฐมนตรี
 และคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ 
 ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒. ประมวลและรวบรวมข้อมูท่ีเกี่ยวข้องกับ 
 การประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการ
 รัฐมนตรีคณะต่าง ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓. ก าห นดมาตรฐาน  หลั ก เกณ ฑ์  ระบบ 
 รูปแบบ และวิธีการปฏิบัติในการด าเนินการ
 เกี่ ย ว กั บ ก า ร ป ร ะ ชุ ม ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี 
 และ คณะกรรมการรั ฐมนตรี คณะต่ าง  ๆ 
 ใน ก ารน า เรื่ อ ง เ ข้ า สู่ ก า ร พิ จ า ร ณ า 
 ของคณะรัฐมนตรี โดยด าเนินการ ดังน้ี 
 ๓.๑ ลงทะเบียนและตรวจสอบความถูกต้อง
  ของข้อมูลในระบบบัญชีเคลื่อนไหว
  ของเรื่องในส่วนท่ีรับผิดชอบ 
 ๓.๒ ตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเคราะห์ เรื่อง 
  ท่ีส่งมายังกองการประชุมคณะรัฐมนตรี 
  เพื่ อจัดท าระเบียบวาระการประชุม 
  ท่ีเกี่ยวกับความถูกต้องตามกฎหมาย 
  ระเบียบ ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี 
  ท่ีเกี่ยวข้อง การเข้าสู่กระบวนการน าเสนอ
  เรื่องต่อคณะรัฐมนตรีอย่างเป็นระบบ 
 ๓.๓ วางแผนการจั ดเรื่ อง การจั ดกลุ่ ม 
  ประเภทเรื่อง รวมท้ังเสนอความเห็น
  ประกอบการพิจารณาจัดเรื่องเข้า
  วาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๓.๔ การขออนุมัติก าหนดการจัดประชุม
  คณะรัฐมนตรีท้ังในและนอกสถานท่ี 
 ๓.๕ ด าเนินการจัดส่งหนังสือเชิญประชุม
  และจัดส่งวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
๔. ประสานการปฏิบัติร่วมกันหรือสนับสนุน
 การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 หรือที่ได้รับมอบหมาย โดยด าเนินการ ดังน้ี 
 ๔.๑ ประสานการปฏิบัติงานกับกองต่าง ๆ 
  ในส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
  ท่ีเกี่ยวข้องในการจัดท าบันทึกเรื่อง
  เสนอคณะรัฐมนตรีในการผลิตวาระ
  และเอกสารประกอบการประชุม 
  คณะรัฐมนตรีท้ังในและนอกสถานท่ี
  และคณะกรรมการกลั่นกรองเรื่อง
  เสนอคณะรัฐมนตรี ท้ังในรูปแบบ 
  สิ่งพิมพ์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 
 

อ านาจหน้าที่ 
๑. ก าหนดมาตรฐาน หลัก เกณฑ์  ระบบ รูปแบบ
 และวิธีปฏิบัติในการด าเนินการเกี่ยวกับการประชุม
 คณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ 
 ท้ั ง ใน แ ละน อ ก ส ถาน ท่ี  อ า ทิ  จั ด ท าผั ง ท่ี น่ั ง
 คณะรัฐมนตรี และผู้เข้าร่วมประชุม จัดท าบัญชี 
 ลงลายมือชื่อคณะรัฐมนตรี จัดท าหนังสือขอลา
 ประชุมคณ ะรั ฐมนตรีและตอบกลับ  รวม ท้ั ง
 จั ด เต รี ย ม วั ส ดุ -อุ ป ก ร ณ์ ท่ี ใช้ ใน วั น ป ร ะ ชุ ม
 คณะรัฐมนตรี 
๒. ด าเนินการเกี่ ยวกับการประชุมคณะรัฐมนตรี
 และคณะกรรมการรัฐมนตรีคณะต่าง ๆ ตามท่ีได้รับ
 มอบหมาย ตลอดจนการให้บริการและอ านวย 
 ความสะดวกต่าง ๆ เกี่ยวกับการประชุม 
๓. ประสานการปฏิบัติงานกับส่วนราชการภายใน 
 ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีและส่วนราชการ 
 ท่ีเกี่ยวข้องกับการประชุมคณะรัฐมนตรี และการประชุม
 อื่น ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย ดังน้ี 
 ๓.๑ อ านวยการและประสานงานเพื่ อการจัด 
  ประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการ 
   กลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี ท้ั งใน 
  และนอกสถานท่ีในขั้นตอนต่าง ๆ  ท้ังก่อน ระหว่าง 
  และหลังการประชุม ได้แก่  การพิจารณา 
  ความ เห มาะสมของสถาน ท่ี จั ดประชุ ม  
  การจั ดสถาน ท่ี และการจั ดห้ องประชุ ม  
  การประสานหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อจัดระบบ 
  การรักษาความปลอดภัย การจัดสถานท่ีพัก  
  การจัดท าแผนการเดินทาง การจัดระบบ  
  การจราจร การจัดอาหาร การดูแลความสะอาด  
  การต้อนรับผู้เข้าร่วมประชุม การจัดยานพาหนะ  
  ระบบสารสนเทศและอื่น  ๆท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๓.๒ อ านวยการและประสานงานเพื่อการจัดประชุม 
  คณะรัฐมนตรีนอกสถานท่ีในลักษณะวาระพิเศษ 
  (Agenda based) และวาระพื้นท่ี (Area based) 
 ๓.๓ ประสานเกี่ยวกับการลาประชุมคณะรัฐมนตรี
   กับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง รวมท้ังจัดท าบันทึก
  การขอลาการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๓.๔ ประสานงานและ เตรี ยมการจั ดประชุ ม 

คณะรัฐมนตรีอย่างเป็นทางการนอกสถานท่ี  
 ๓.๕ ประสานงานในภารกิ จของคณะรัฐมนตรี  

เช่น การส่ งข้อความ/ก าหนดการส าคัญ 
เร่งด่วนท่ีเกี่ยวข้องกับคณะรัฐมนตรีทาง SMS 
และ LINE  

 

อ านาจหน้าที่ 
๑. การจัดท าแผนงาน โครงสร้าง 
  อัตราก าลังของกอง 
๒. ติ ดตาม รวบรวม ตรวจสอบ
 ข้ อมู ลสถิ ติ การปฏิ บั ติ งาน 
 ของกลุ่ม/ฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจัดท า 
 รายงานผลการปฏิ บั ติ งาน  
 เช่ น การบริ หารความเสี่ ยง  
 การควบคุมภายใน การประเมิน 
 คุณ ธรรมและความโปร่ งใส  
 ต้ น ทุ น ต่ อ ห น่ ว ย ตั ว ชี้ วั ด  
 ภายในกองและระดับบุคคล  
 และการจัดท าหนังสือรายงาน  
 ประจ าปีของ สลค.  
๓. ลงทะเบียนรับ -ส่ง ห นังสือ
 ภายใน-ภายนอกกอง  
๔. ต รวจ ส อ บ ค วาม ถู ก ต้ อ ง 
 ของหนั งสื อ ท่ี ส่ งออกไปยั ง 
 หน่วยงานภายนอกให้ถูกต้อง 
 ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชาลงนาม 
๕. ขออนุมัติการอยู่ปฏิบัติงาน 
 นอกเวลาราชการของบุคลากร
 ภาย ในกอง ร วมท้ั งการขอ
 อนุมัติ เบิก-จ่าย ค่าตอบแทน  
 ก ารป ฏิ บั ติ ง าน น อ ก เวล า
 ราชการ 
๖. ตรวจสอบการลาและจัดพิมพ์
 สรุ ป ก ารล าข อ งบุ ค ล าก ร
 ภายในกอง 
๗. จัดท าค าขอตั้ งงบประมาณ 
 รายจ่ ายป ระจ าปี  รวม ท้ั ง
 ค ว บ คุ ม ก า ร เ บิ ก -จ่ า ย 
 วัสดุส านักงานของกอง 
 

กองการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

๒ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

กลุม่อ านวยการและสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี 
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 

อ านาจหน้าที ่(ต่อ) 
 ๔.๒ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง 
  ของต้นฉบับ เรื่อง ท่ีจัดเข้ าระเบียบ 
  วาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๔.๓ จัดท าสื่ ออิ เล็ กทรอนิกส์ เกี่ ย วกั บ 
  ก า ร ป ร ะ ชุ ม ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี 
  แ ล ะ ค ณ ะ ก ร รม ก ารก ลั่ น ก รอ ง 
  เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี 
 ๔.๔ จั ดท าระ เบี ยบวาระก ารป ระชุ ม 
  คณ ะรั ฐมนตรี ระบบสารสน เทศ 
  ก ารป ระ ชุ ม ค ณ ะรั ฐ ม น ต รี แ บ บ 
  อิเล็กทรอนิกส์ ด้วยระบบ IBM Notes 
  และ M-VARA 

อ านาจหน้าที ่(ต่อ) 
 ๓.๖ การประสานส่ วนราชการเพื่ อเชิญหั วหน้ า  
  ส่วนราชการมาชี้แจง/ให้ข้อมูลเพิ่มเติม รวมท้ัง 
  การจัดท าบัญ ชีผู้ ม าชี้ แจงในวันประชุม 
   คณะรัฐมนตรี 
๔. ประมวลและรวบ รวมข้ อ มู ล ท่ี เกี่ ย วข้ อ งกั บ 
 การประชุมคณะรัฐมนตรี คณะกรรมการรัฐมนตรี 
 และการประชุมอื่น  ๆ ตามท่ี ได้รับมอบหมาย 
 การพัฒนารูปแบบการจัดท าสรุปผลการประชุม
 คณะรัฐมนตรี รวมท้ังการจัดท าสรุปผลการประชุม
 คณะรัฐมนตรี โดยด าเนินการ ดังน้ี 
 ๔.๑ จัดท าสรุปผลการประชุมคณ ะรัฐมนตรี 
  ในรูปแบบเอกสารและในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์     
   ด้วยระบบ IBM Notes และ M-VARA 
 ๔.๒ จัดท าสรุปผลการประชุมคณ ะรัฐมนตรี 
  วาระพิเศษ (Agenda based) และวาระพื้นท่ี 
  (Area based) 

 

๓ 



 
 
 
 
 
 

 

ส่วนที่ ส่วนที่ ๒ ๒   
การจัดท าสรุปผลการจัดท าสรุปผล  

การประชุมคณะรัฐมนตรีการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรีเป็นหน่วยงานในสังกัดส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
มีอ านาจหน้าท่ีในการด าเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการรัฐมนตรี  
คณะต่าง ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ตลอดจนการให้บริการและอ านวยความสะดวกต่าง ๆ 
เกี่ยวกับการประชุม รวมท้ังการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี โดยกลุ่มอ านวยการ  
และสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรรีับเอกสารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรีจากกลุ่มบริหาร 
วาระการประชุมคณะรัฐมนตรีก่อนวันประชุมคณะรัฐมนตรี และรับเอกสารวาระจรหลังจาก  
การประชุมคณะรัฐมนตรีสิ้นสุดลงพร้อมหนังสือตอบความเห็นจากส่วนราชการ และเอกสาร  
ประกอบเพิ่มเติม (ถ้ามี) เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
ซึ่งมีรูปแบบและสาระส าคัญ ดังนี้ 
 ๑. การบันทึกเวลาเร่ิมต้นของการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๒. เร่ืองท่ีประธานแจ้งที่ประชุม 
 ๓. เร่ืองวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา 
 ๔. เร่ืองเพื่อทราบ 
 ๕. เร่ืองเพื่อทราบ (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องท่ีคณะรัฐมนตรี  
  เห็นชอบ/อนุมัติ) 
 ๖. เร่ืองเพื่อพิจารณา 
 ๗. เร่ืองวาระส าคัญของรัฐบาล 
 ๘. เร่ืองอื่น ๆ 
 ๙. เร่ืองทราบเพื่อเป็นข้อมูล 
  ๑๐. บัญชีรายชื่อผู้ชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

การการจัดท าสรุปผลการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

 การจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี แบ่งเป็นขั้นตอนต่าง ๆ ดังนี้ 

๑. ขั้นตอนการจัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  

๒. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

๓. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี
เข้าสู่ระบบ M-VARA 

๔. ขั้นตอนการน าส่งสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

๕ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

ผังแสดงผังแสดงขั้นตอนขั้นตอนและระยะเวลาและระยะเวลาการการด าเนินการด าเนินการจดัท าสรุปผลการจดัท าสรุปผลการปรประชุมคณะรฐัมนตรีะชุมคณะรฐัมนตรี  
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับเอกสารระเบียบวาระการประชุม 
คณะรัฐมนตรี 

 

ส่งพิมพ์ 
 

นวค. ศึกษาวิเคราะห์และสรุปข้อมูล 
(พร้อมรอหนังสือแจ้งมต)ิ 

 

ตรวจทาน/แก้ไข/ส่งพิมพ์ 
 
 

 จัดหน้า/จดัท าสรุปผลฯ ด้วยระบบ IBM Notes 
 
 

 ผอ.กอส. 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

 ผอ.กปค. 

ตรวจสอบในภาพรวม 
 
 

 ผอ.กปค. ลงนามในต้นฉบับสรุปผลฯ 

จัดท าหนังสือน าส่งสรปุผลฯ เสนอให้คณะรัฐมนตรี 
และผู้เข้าร่วมประชุมฯ ทราบ 

 
 

 

รวม ๑๒ วันท าการ 

วันศุกร์ และวันจนัทร์
ของสัปดาห์ถัดไป 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ ๔ วัน  

หลังวันประชุม ครม. 

๒ วัน 
 

๑ วัน 
 

๒ วัน 
 

๓ วัน 
 

๖ 

น าข้อมูลสรุปผลฯ เข้าสู่ระบบ M-VARA 
 

 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๑.ขั้นตอนการจัดท าสรปุผลการประชุมคณะรฐัมนตรีขั้นตอนการจัดท าสรปุผลการประชุมคณะรฐัมนตรี  
 

    
  
  
  

  ๑.๑ กลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีรับเอกสาร 
วาระการประชุมคณะรัฐมนตรีจากกลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรีก่อนวันประชุม 
คณะรัฐมนตรี และรับเอกสารวาระจรหลังจากการประชุมคณะรัฐมนตรีส้ินสุดลงพร้อมหนังสือ 
ตอบความเห็น และเอกสารประกอบเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

  ๑.๒ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนผู้รับผิดชอบในการจัดท าสรุปผลการประชุม
คณะรัฐมนตรีจะตรวจรับเอกสาร พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเรื่อง เอกสารประกอบ 
และหนังสือตอบความเห็นของหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หลังจากนั้นจะแจกจ่ายเอกสารวาระ
การประชุมให้นักวิเคราะห์นโยบายและแผนผู้รับผิดชอบในแต่ละประเภทวาระต่อไป [เรื่อง 
เพ่ือทราบ (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องท่ีคณะรัฐมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ) เรื่องเพื่อทราบ 
เร่ืองเพื่อพิจารณา เร่ืองวาระส าคัญของรัฐบาล เร่ืองอื่น ๆ และเร่ืองเพื่อทราบเป็นข้อมูล] 

  ๑.๓ เมื่อรับเอกสารวาระแล้วนักวิเคราะห์นโยบายและแผนจะตรวจสอบ  
ความถูกต้อง ครบถ้วนของเรื่องท่ีรับผิดชอบอีกครั้ง โดยยึดตามแนวทางและหลักเกณฑ์  
ของกฎหมาย ระเบียบ ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้อง ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าสรุป  
ข้อมูลสาระส าคัญของเรื่อง ตรวจสอบความถูกต้อง สมบูรณ์ของเร่ือง ค้นหามติคณะรัฐมนตรี  
ท่ีเกี่ยวข้อง ตรวจสอบความถูกต้องตามหลักภาษา เช่น ตัวสะกด ค าศัพท์ การใช้เครื่องหมาย  
วรรคตอน การเขียนค าย่อ การเว้นวรรค เป็นต้น  

 
 สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีมีสาระส าคัญ ดังนี้ 
 ๑. การบันทึกเวลาเร่ิมต้นของการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 ๒. เร่ืองท่ีประธานแจ้งที่ประชุม 
 ๓. เร่ืองวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา 
 ๔. เร่ืองเพื่อทราบ 
 ๕. เรื่องเพื่อทราบ (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องท่ีคณะรัฐมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ) 
 ๖. เร่ืองเพื่อพิจารณา 
 ๗. เร่ืองวาระส าคัญของรัฐบาล 
 ๘. เร่ืองอื่น ๆ 
 ๙. เร่ืองทราบเพื่อเป็นข้อมูล 
  ๑๐. บัญชีรายชื่อผู้ชี้แจง 
หมายเหตุ :  กรณีเป็นเร่ืองท่ีเก็บเอกสารคืน/เรื่องท่ีมีชั้นความลับจะไม่ได้บันทึกรายละเอียด
 ไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี

๗ 



 

  
  
  
  
  
  
  
  

๑. ๑. การบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุมการบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุม
คณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๑. ๑. การบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุมคณะรัฐมนตรีการบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุมคณะรัฐมนตรี  
  การประชุมคณะรัฐมนตรี ครั้งท่ี .../๒๕๖๔ วัน ...... ท่ี ..... เดือน ....... พ.ศ. .... 

เร่ิมประชุมเวลา .... น. 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

๘ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

  
  

การบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุมคณะรฐัมนตรีการบันทึกเวลาเริ่มต้นของการประชุมคณะรฐัมนตรี  
  
 การประชุมคณะรัฐมนตรี ครั้งท่ี ๑/๒๕๖๔ วันอังคารท่ี ๕ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
เร่ิมประชุมเวลา ๐๙.๒๐ น. 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

๙ 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๑๑ 



  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

๒๒. . เรื่องที่ประธานแจ้งที่ประชุมเรื่องที่ประธานแจ้งที่ประชุม  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๒๒. . เรื่เรื่องที่ประธานแจ้งท่ีประชุม องที่ประธานแจ้งท่ีประชุม   
  ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 

   ๒. ข้อสั่งการนายกรัฐมนตรี (ถ้ามีหลายข้อ) 
       ๑.................................................................................................................... 
       ๒..................................................................................................................... 
  
หมายเหตุ หมายเหตุ ::  (ให้ยดึตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 

๑๐ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

  
  

เรื่องที่เรื่องที่ประธานแจ้งท่ีประชุมประธานแจ้งท่ีประชุม    
 

๑.  เร่ือง ข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรี 
  ด้านเศรษฐกิจ 
 ๑. ให้ กระทรวงพาณิ ชย์ เป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงการต่างประเทศ กระทรวงอุตสาหกรรม และส านักงาน 
สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ประเมินผลกระทบท่ีเกิดจากข้อพิพาท 
ทางการค้าระหว่างสหรัฐอเมริกาและสาธารณรัฐประชาชาชนจีนท่ีอาจส่งผล 
ต่ อระบบเศรษฐกิ จของไทย โดยเฉพาะอย่ างยิ่ งในด้ านการค้ า การลงทุน  
และการส่งออกสินค้าของไทย รวมท้ังให้พิจารณาก าหนดมาตรการรองรับ 
ผลกระทบท่ีจะเกิดขึ้นดังกล่าวด้วย 
 ๒. ตามท่ีนายกรัฐมนตรีได้มีข้อสั่งการในคราวประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี  
๒๒ มกราคม ๒๕๖๒ ให้กระทรวงพลังงานเป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้องเร่งรณรงค์ให้ประชาชนใช้น้ ามันไบโอดีเซลเกรดพิเศษ B20 แทนน้ ามันดีเซล 
ให้มากยิ่งขึ้น รวมท้ังจัดให้มีจุดบริการประชาชนในการปรับแต่งเครื่องยนต์ 
ท่ี ใช้น้ ามันดี เซลให้สามารถรองรับน้ ามันไบโอดี เซลเกรดพิ เศษ  B20 นั้ น  
ให้กระทรวงพลังงานร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงคมนาคม กระทรวง 
พาณิชย์ กระทรวงอุตสาหกรรม พิจารณาก าหนดแนวทาง/มาตรการเพื่อขยายผล 
การด า เนิ น ก ารให้ มี ก าร ใช้ น้ ามั น ป าล์ ม ภ าย ใน ป ระ เท ศ ให้ ม ากยิ่ งขึ้ น  
โดยอาจพิจารณาความเหมาะสมในการส่งเสริมให้ผู้ประกอบการรถรับจ้างสาธารณะ 
ใช้น้ ามันไบโอดีเซลเกรดพิเศษ B20 ด้วย 

 

   ด้านสังคม 
   ๓. ให้กระทรวงแรงงานเป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  

เช่น กระทรวงมหาดไทย กระทรวงสาธารณสุข ส านักงานต ารวจแห่งชาติ  เร่งรัด 
การด าเนินการพิสูจน์สัญชาติ จัดเก็บอัตลักษณ์บุคคลและจดทะเบียนแรงงาน 
ต่างด้าวให้แล้วเสร็จโดยเร็ว ท้ังนี้  ให้ก าหนดมาตรการเพ่ืออ านวยความสะดวก 
ให้แก่ผู้ประกอบการในการน าลูกจ้างไปจดทะเบียนให้เป็น ไปตามกรอบเวลา 
ตามท่ีกฎหมายก าหนด และประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้ให้กับผู้ท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 

   ๔. ให้กระทรวงศึกษาธิการเป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  
เช่น กระทรวงมหาดไทย กระทรวงแรงงาน กระทรวงอุตสาหกรรม ส านักงาน 
สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๒๒ 

๑๑ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

การลงทุน เร่งรัดการด าเนินการปรับปรุงและพัฒนาระบบการศึกษาในภาพรวม 
ของประเทศให้มีประสิทธิภาพเพื่อเป็นรากฐานส าคัญ ในการพัฒนาประเทศ  
โดยให้ค านึงถึงทิศทางการพัฒนาประเทศ แนวโน้มของสถานการณ์ด้านต่าง ๆ 
รวมท้ังความต้องการของตลาดแรงงานในระยะต่อไป และให้กระทรวงศึกษาธิการ 
ให้ความส าคัญกับเรื่องท่ีเกี่ยวข้องหรือมีผลกระทบต่อประชาชนด้วย ดังนี้ 

   ๕. การพัฒนานักเรียนนักศึกษา เช่น ลดชั่วโมงเรียนด้านวิชาการ  
ลดปริมาณการบ้าน ลดการเรียนพิเศษเสริมจากการเรียนในห้องเรียนปกติ ประเมินผล 
คุณภาพการศึกษาท่ีมีมาตรฐานเป็นท่ียอมรับ 

   ๖. การพัฒนาบุคลากรทางการศึกษา เช่น พัฒนาด้านภาษาต่างประเทศ  
ด้านเทคโนโลยี สารสนเทศ และด้านวิทยาการสมัยใหม่ การประเมินคุณภาพครูผู้สอน  
การน าผู้เช่ียวชาญท้ังในและต่างประเทศมาจัดการเรียนการสอน 

   ๗. การพัฒนาหลักสูตรการศึกษาในแต่ละระดับให้มีความเหมาะสม 
        ๗.๑ การศึกษาระดับอาชีวศึกษา ส่งเสริมให้มีการศึกษาในสายวิชานี้ 

เพิ่มขึ้น เพื่อตอบสนองความต้องการด้านแรงงานของประเทศในระยะต่อไป  
เช่น  ร่วมด าเนินการกับภาคเอกชนในการก าหนดหลักสูตรการศึกษาท่ีตรง 
กับความต้องการของภาคเอกชน ก าหนดมาตรการจูงใจให้นักเรียนนักศึกษา 
เลือกศึกษาต่อในสาขาท่ีสอดคล้องกับอุตสาหกรรมเป้าหมาย  

        ๗.๒ การศึกษาระดับอุดมศึกษา พิจารณาทบทวนสาขาวิชา 
ท่ีมีผู้ให้ความสนใจเข้าศึกษาน้อย หรือจบการศึกษาแล้วมีโอกาสว่างงานสูง  
หรืออาจมีรายได้ไม่เพียงพอต่อการด ารงชีพ 

   ด้านการบริหารราชการแผ่นดินและอื่น ๆ 
   ๘. ให้กระทรวงสาธารณสุขเป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  

เช่น กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงอุตสาหกรรม ศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับ 
ยาพาราควอท (Paraquat) และผลกระทบของการใช้ยาดังกล่าว ซึ่งเป็นสารเคมี 
ท่ีเกษตรกรนิยมน ามาใช้ในการก าจัดวัชพืชให้ชัดเจนและมีหลักฐานเป็นท่ีประจักษ์  
และรายงานให้นายกรัฐมนตรีทราบโดยเร็วต่อไป 

  ๙. ให้ส านักงานบริหารจัดการทรัพยากรน้ าแห่งชาติเป็นหน่วยงานหลัก 
ร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงมหาดไทย  
เร่งรัดการด าเนินการบริหารจัดการน้ าในพื้นท่ีต่าง ๆ ของประเทศ โดยให้น าโครงการ 
ท่ีเกี่ยวข้องมาบูรณาการและจัดท าเป็นแผนการด าเนินการท่ีมีระยะเวลาเริ่มต้น-สิ้นสุด  
ระบุเป้าหมาย/ผลท่ีคาดว่าจะได้รับให้ชัดเจน เพื่อรองรับและป้องกันการเกิด 
อุทกภัยและภัยแล้งให้มีประสิทธิภาพและเกิดผลเป็นรูปธรรมภายในปี ๒๕๖๑  
ท้ังนี้ ให้สร้างการรับรู้ถึงความคืบหน้าของการด าเนินโครงการบริหารจัดการน้ าต่าง ๆ 
ดังกล่าวให้ประชาชนทราบเป็นระยะ ๆ ด้วย 

๑๒ 



  
  
  
  

  
  
  
    

๓. ๓. เรื่องเรื่องวาระการประชมุสภาผู้แทนราษฎรวาระการประชมุสภาผู้แทนราษฎร  
และวุฒิสภา และวุฒิสภา   

    
  
  
  
  
  
  
  
  

  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๓๓. . เร่ืองวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา 
      ๑. ชื่อเร่ือง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบ 
 ๓. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  

๑๓ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

  
  

  
ระเบียบวาระการประชมุสภาระเบียบวาระการประชมุสภาผู้แทนราษฎผู้แทนราษฎรและวุฒิสภารและวุฒิสภา  

 
๑.  เร่ือง สรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎร (วันจันทร์ที่  

๒๕ มกราคม ๒๕๖๔) 
  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมเสนอคณะรัฐมนตรี  
รับทราบสรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎร วันจันทร์ท่ี  
๒๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
  ม ติ –รั บทราบสรุ ปผลการประชุ มคณ ะกรรมการประสานงาน  
สภาผู้แทนราษฎร วันจันทร์ท่ี ๒๕ มกราคม ๒๕๖๔ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๓๓ 

๑๔ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

  
  
  
  
  
  
  
  

๔๔. . เรื่องเรื่องเพื่อเพื่อทราบทราบ  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๔. เรื่องเพื่อทราบ 
 

แบบที่ ๑ (ข้อเสนอมีข้อเดียว)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ
.................................................................................................................................................... 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)  
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๒ (ข้อเสนอมีหลายข้อ)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ ดังนี้ 
     ๑. .................................................................................................................... 
     ๒. ..................................................................................................................... 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๓ [กรณีที่เป็นเร่ืองที่เก็บเอกสารคืน/เร่ืองที่มีชั้นความลับ (มุมแดง)] 
   ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
   ๒. (เนื่องจากเป็นเร่ืองลับท่ีสุด ลับมาก ลับ และเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึก 
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

๑๕ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
  

เรื่องเพื่อทราบ 
  

๑.  เร่ือง ร่างพระราชกฤษฎีกาให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจังหวัด
นครศรีธรรมราช เขตเลือกตั้งที่ ๓ แทนต าแหน่งที่ว่าง พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งเสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบ 
ร่างพระราชกฤษฎีกาให้มีการเลือ กตั้ งสมาชิกสภาผู้ แทนราษฎรจังหวัด  
นครศรีธรรมราช เขตเลือกตั้งที่ ๓ แทนต าแหน่งที่ว่าง พ.ศ. .... 
 มติ–รับทราบตามท่ีส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งเสนอ 

 

๒.  เร่ือง รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันและปราบปราม 
ยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 ก ระ ท รว งยุ ติ ธ ร รม เส น อ ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี รั บ ท ราบ ราย งาน 
ผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด  
พ.ศ. ๒๕๖๓  
 มติ–รับทราบตามท่ีกระทรวงยุติธรรมเสนอ 

 

๓.  เร่ือง มาตรการการแก้ไขปัญหาการจัดการขยะอิเล็กทรอนิกส์ 
 กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ งแวดล้อมเสนอคณะรัฐมนตรี
รับทราบมาตรการการแก้ไขปัญหาการจัดการขยะอิเล็กทรอนิกส์ 
 มติ–รับทราบตามท่ีกระทรวงยุติธรรมเสนอ 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๔๔ 

๑๖ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

เรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับเรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับ 

 
๑.  เร่ือง รายงานสถานการณ์ความมั่นคงประจ าเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๓ 

 (เนื่ องจากเป็นเรื่องลับมากและเก็บ เอกสารคืน จึงไม่ ได้บันทึก
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 
 

๒.  เรื่อง รายงานสถานการณ์ความคืบหน้าการแก้ไขปัญหาข้อพิพาทระหว่างราชอาณาจักรไทย
กับบริษัท คิงส์ เกต คอนโซลิ เดเต็ด ลิมิ เต็ด และการจัดท าขั้นตอนเพื่อการ
อนุญาโตตุลาการ ฉบับที่ ๑ (Procedural Order No.1 : PO1) 

  (เนื่ องจากเป็นเรื่องลับมากและเก็บ เอกสารคืน จึงไม่ ได้บั นทึก
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๗ 



  

  
  
  
  
  
  

  
๕๕. . เรื่องเรื่องเพื่อเพื่อทราบ ทราบ   

(หากไม่(หากไม่มีข้อทักทว้งให้ถอืเป็นเรื่องที่มีข้อทักทว้งให้ถอืเป็นเรื่องที่
คณะรฐัมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ)คณะรฐัมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ)  

    
  
  
  
  
  
  
  

  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๕๕. . เรื่องเพื่อทราบเรื่องเพื่อทราบ  (หากไม่มีข้อทักท้(หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องที่ ครม. เห็นชอบ/อนุมัต)ิวงให้ถือเป็นเรื่องที่ ครม. เห็นชอบ/อนุมัต)ิ  
  
แบบที่ ๑ (ข้อเสนอมีข้อเดียว)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ
.................................................................................................................................................... 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)  
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใส่ชื่อหน่วยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๒ (ข้อเสนอมีหลายข้อ)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ ดังนี้ 
     ๑. .................................................................................................................... 
     ๒. ..................................................................................................................... 
(กรณีท่ีมีความเห็นมากับต้นเรื่อง และมติคณะรัฐมนตรีได้มีการกล่าวถึงความเห็นของเรื่องนั้น ๆ  
จะน าชื่อหน่วยงานมาใส่ต่อจากข้อเสนอ) 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใสช่ื่อหนว่ยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๓ [กรณีที่เป็นเร่ืองที่เก็บเอกสารคืน/เร่ืองที่มีชั้นความลับ (มุมแดง)] 
   ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
   ๒. (เนื่องจากเป็นเร่ืองลับท่ีสุด ลับมาก ลับ และเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึก 
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 

 

 

๑๘ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 

  
เรื่องเรื่องเพื่อทราบเพื่อทราบ  (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเปน็เรื่องที่ ครม. เห็นชอบ/อนุมัติ)(หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเปน็เรื่องที่ ครม. เห็นชอบ/อนุมัติ) 

 

๑.  เร่ือง ร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณที่ที่จะเวนคืน ในท้องที่ 
ต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม พ.ศ. ....   
  กระทรวงคมนาคมเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติหลักการ 
ร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตท่ีดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน ในท้องท่ีต าบล 
อาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม พ.ศ. ....  
  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้ม  
กระทรวงมหาดไทย ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่ งชาติ  
และส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
  มติ–๑. อนุมัติหลักการร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณ 
ท่ีท่ีจะเวนคืน ในท้องท่ีต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 
พ.ศ. ....  ตามท่ีกระทรวงคมนาคมเสนอ และให้ส่งส านักงานคณะกรรมการ 
กฤษฎีกาตรวจพิจารณา แล้วด าเนินการต่อไปได้ 
    ๒. ให้กระทรวงคมนาคมรับความเห็นของกระทรวงเกษตร 
และสหกรณ์ ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และส านักงาน 
คณะกรรมการกฤษฎีกาไปพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 

 

๒.  เร่ือง ร่างกฎกระทรวงก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน (ฉบับที่  ..) พ.ศ. ....   
(ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ) 
  กระทรวงการคลั งเสนอคณะรัฐมนตรีพิ จารณาอนุ มั ติ หลั กการ 
ร่างกฎกระทรวงก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน (ฉบับท่ี ..) พ.ศ. ....   
(ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ) 
  กระทรวงคมนาคม กระทรวงมหาดไทย ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชาติ ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา และส านักงานต ารวจแห่งชาติ
เสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
  มติ –อนุ มั ติ ห ลั ก ก ารร่ างกฎ ก ระท รวงก าห น ดด่ าน ศุ ล ก าก ร 
และด่านพรมแดน (ฉบับท่ี ..) พ.ศ. .... (ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน ของด่านศุลกากร 
อรัญประเทศ) ตามท่ีกระทรวงการคลังเสนอ และให้ส่งส านักงานคณะกรรมการ 
กฤษฎีกาตรวจพิจารณา แล้วด าเนินการต่อไปได้ 

 

 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๕๕ 

๑๙ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

เรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับเรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับ  
  

๑.  เรื่อง รายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับที่มาและผู้เกี่ยวข้องในมูลเหตุที่ท าให้ไทย
ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ บริษัท Walter Bau AG (in Liquidation) 
 (เนื่ องจากเป็นเรื่อ งลับมากและเก็บ เอกสารคืน จึงไม่ ได้บันทึก
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 
 

การถอนเรื่องคืนการถอนเรื่องคืน  
 
๒.  เรือ่ง รัฐบาลสาธารณรัฐมัลดีฟส์เสนอขอแต่งตั้งเอกอัครราชทูตวิสามัญผู้มีอ านาจเต็ม 

แห่งสาธารณรัฐมัลดีฟส์ประจ าประเทศไทย  
 เลขาธิการคณะรัฐมนตรีแจ้งว่า กระทรวงการต่างประเทศขอถอนเรื่องนี้ 
คืนไปก่อน 
 มติ–อนุมัติให้ถอนเร่ืองนี้คืนไปได้ตามท่ีกระทรวงการต่างประเทศเสนอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒๐ 



 

  
  
  
  
  
  
  

  
  

๖. ๖. เรื่องเรื่องเพื่อพิจารณาเพื่อพิจารณา  
    
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๖๖. . เรื่องเรื่องเพื่อพิจารณาเพื่อพิจารณา  
 

แบบที่ ๑ (ข้อเสนอมีข้อเดียว)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา
.................................................................................................................................................... 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)  
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใส่ชื่อหน่วยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๒ (ข้อเสนอมีหลายข้อ)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังนี้ 
     ๑. .................................................................................................................... 
     ๒. ..................................................................................................................... 
(กรณีท่ีมีความเห็นมากับต้นเรื่อง และมติคณะรัฐมนตรีได้มีการกล่าวถึงความเห็นของเรื่องนั้น ๆ 
จะน าชื่อหน่วยงานมาใส่ต่อจากข้อเสนอ) 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใสช่ื่อหน่วยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๓ [กรณีที่เป็นเร่ืองที่เก็บเอกสารคืน/เร่ืองที่มีชั้นความลับ (มุมแดง)] 
   ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
   ๒. (เนื่องจากเป็นเร่ืองลับท่ีสุด ลับมาก ลับ และเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึก 
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 
 

 

๒๑ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

สสรุปผลรุปผล 
 

เรื่องเรื่องเพื่อพิจารณา เพื่อพิจารณา   
  

๑.  เร่ือง โครงการสนับสนุนต้นทุนการผลิตให้เกษตรกรผู้ปลูกข้าวนาปี ปีการผลิต 
๒๕๖๒/๖๓ 

กระทรวงการคลัง (กค.) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการ 
สนับสนุนต้นทุนการผลิตให้เกษตรกรผู้ปลูกข้าวนาปี ปีการผลิต ๒๕๖๒/๖๓ และอนุมัติ 
งบประมาณในการด าเนินโครงการดังกล่าวเป็นวงเงินไม่เกิน ๒๕,๔๘๒.๐๖ ล้านบาท  
โดยขอรับเงินชดเชยจากรัฐบาลจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
และปีต่อ ๆ  ไป ตามภาระค่าใช่จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง อนึ่ง ส าหรับค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือในการ  
เก็บเกี่ยวและปรับปรุงคุณภาพข้าวขอให้ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์ 
การเกษตรน าเสนอคณะกรรมการนโยบายและบริหารข้าวแห่งชาติ เพื่อพิจารณา
ก่อนเสนอคณะรัฐมนตรีต่อไป 

ส านักงบประมาณ (สงป.) และส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจ  
และสังคมแห่งชาติเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ทั้งนี้ สงป. มีข้อสังเกตด้วย 

มติ - ๑. เห็นชอบในหลักการโครงการสนับสนุนต้นทุนการผลิตให้เกษตรกร 
ผู้ปลูกข้าวนาปี ปีการผลิต ๒๕๖๒/๖๓ ภายในกรอบวงเงิน ๒๕,๔๘๒.๐๖ ล้านบาท ตามท่ี 
กระทรวงการคลังเสนอ และให้กระทรวงการคลังหารือในรายละเอียดกับส านักงบประมาณ 
และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเกี่ยวกับแนวทางในการด าเนินโครงการ (ราคาต่อไร่ จ านวนไร่)  
และค่าชดเชยต้นทุนเงินของธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรให้ได้ข้อยุติ 
ท่ีชัดเจนก่อน โดยพิจารณาให้อยู่ในขอบเขตท่ีรัฐสามารถรับภาระได้ท้ังในปัจจุบัน
และอนาคต รวมท้ังอยู่ภายในกรอบสัดส่วนวงเงินตามประกาศคณะกรรมการนโยบาย
การเงินการคลังของรัฐ มาตรา ๒๘ แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ แล้วให้ด าเนินการต่อไปได้ ท้ังนี้ ให้กระทรวงการคลัง กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตของส านักงบประมาณ 
และความเห็นของส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งช าติ  
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไปด้วย 

๒. ให้กระทรวงการคลังได้รับยกเว้นการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี
เมื่อวันท่ี ๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ (เรื่อง การเสนอเรื่องเร่งด่วนต่อคณะรัฐมนตรี) 
ในการเสนอเรื่องนี้ 

 
 
 

ตัวอย่างท่ีตัวอย่างท่ี  ๖๖ 

๒๒ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

เรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับเรื่องที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับ  
  
  ๑.  เรื่อง   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ 
        สนับสนุนการแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ทางยุทธศาสตร์ ประจ าปี 
        งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยเบิกจ่ายในลักษณะเงินราชการลับ 
  (เนื่องจากเป็นเรื่องลับท่ีสุดและเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึกรายละเอียด 
ไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี) 
  

การถอนเรื่องคืนการถอนเรื่องคืน  
  

  ๑.  เร่ือง การจัดท าความตกลงว่าด้วยความร่วมมือด้านวัฒนธรรมระหว่างรัฐบาล 
แห่งราชอาณาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งสหรัฐอาหรับเอมิเรตส์ 
  กระทรวงวัฒนธรรม (วธ.) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา ดังนี้ 
  ๑. เห็นชอบความตกลงว่าด้วยความร่วมมือด้านวัฒนธรรมระหว่างรัฐบาล 
แห่งราชอาณาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งสหรัฐอาหรับเอมิเรตส์  
  ๒. อนุมัติให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงวัฒนธรรมเป็นผู้ลงนามฝ่ายไทย
ในความตกลงฯ  
  ๓. มอบหมายให้กระทรวงการต่ างประเทศ (กต.) จัดท าหนั งสือ 
มอบอ านาจเต็ม (Full Powers) ให้แก่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงวัฒนธรรม 
เป็นผู้ลงนามในความตกลงฯ 
  ๔. หากมีการปรับเปลี่ยนถ้อยค าของความตกลงฯ ท่ีไม่ส่งผลกระทบ 
ต่อสาระส าคัญหรือท่ีไม่ขัดต่อผลประโยชน์ของประเทศไทย ให้  วธ. สามารถ
ด าเนินการได้ โดยไม่ต้องเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอีก  
  กต. กระทรวงพาณิชย์ และส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็น
ประกอบการพิจารณาด้วย  
  เลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอตามท่ีได้รับแจ้งจากกระทรวงวัฒนธรรมว่า 
กระทรวงวัฒนธรรมได้รับการประสานจากกระทรวงการต่างประเทศว่า ฝ่ายสหรัฐอาหรับ
เอมิเรตส์มีความประสงค์ขอปรับเปลี่ยนถ้อยค าของร่างความตกลงว่าด้วยความร่วมมือ
ด้านวัฒนธรรมระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาณาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งสหรัฐอาหรับ 
เอมิเรตส์ในสาระส าคัญ ซึ่งกระทรวงวัฒนธรรมและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องจะต้องหารือ
ในรายละเอียดกับสหรัฐอาหรับเอมิเรตส์ให้ได้ข้อยุติก่อนด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
ดังนั้น กระทรวงวัฒนธรรมจึงขอถอนเรื่องดังกล่าวคืนไปก่อน 
  มติ–เห็นชอบให้กระทรวงวัฒนธรรมถอนเร่ืองนี้คืนไปได้ 

๒๖๒๓ 



 

  
  
  
  
  
  
  
  

๗. ๗. เรื่องวาระส าคัญของรฐับาลเรื่องวาระส าคัญของรฐับาล  
  
  
  
  
  
  
  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๗๗. . เรื่องเรื่องวาระส าคัญของรัฐบาลวาระส าคัญของรัฐบาล  
 

แบบที่ ๑ (ข้อเสนอมีข้อเดียว)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรี
.................................................................................................................................................... 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)  
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใส่ชื่อหน่วยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๒ (ข้อเสนอมีหลายข้อ)  
 ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
 ๒. (หน่วยงานเจ้าของเร่ือง) เสนอคณะรัฐมนตรี ดังนี้ 
     ๑. .................................................................................................................... 
     ๒. ..................................................................................................................... 
(กรณีท่ีมีความเห็นมากับต้นเรื่อง และมติคณะรัฐมนตรีได้มีการกล่าวถึงความเห็นของเรื่องนั้น ๆ  
จะน าชื่อหน่วยงานมาใส่ต่อจากข้อเสนอ) 
 ๓. ความเห็นของส่วนราชการ (ใส่ เฉพาะชื่อหน่วยงานท่ีตอบความเห็นเท่านั้น  
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   
(กรณีในมติคณะรัฐมนตรีให้ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องรับข้อสังเกตและความเห็นของส่วนราชการ
ไปพิจารณาด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง จะใสช่ื่อหน่วยงานต่อจากความเห็นท่ีเห็นชอบ/เห็นด้วย) 
 ๔. มติ – (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
 

แบบที่ ๓ [กรณีที่เป็นเร่ืองที่เก็บเอกสารคืน/เรื่องที่มีชั้นความลับ (มุมแดง)] 
   ๑. ชื่อเรื่อง ........................................................................................................... 
   ๒. (เนื่องจากเป็นเร่ืองลับท่ีสุด ลับมาก ลับ และเก็บเอกสารคืน จึงไม่ได้บันทึก 
รายละเอียดไว้ในสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

 
 

 

๒๔ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

สรุปผลสรุปผล 
 

เรื่องวาระส าคัญของรฐับาลเรื่องวาระส าคัญของรฐับาล    
๑.  เร่ือง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  

งบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่ อกรณี ฉุก เฉินหรือจ าเป็น ส าหรับ 
เป็นค่าใช้จ่ายในการจัดท าโครงการ Organizational Quarantine (OQ) 
ส าหรับแรงงานต่างด้าวและผู้ลักลอบหลบหนีเข้าเมืองของกองบังคับการต ารวจ 
ตระเวนชายแดน 
 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ (ตช.) เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ
จัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ งบกลาง  
รายการเงินส ารองจ่ าย เพื่ อกรณี ฉุ ก เฉิ นหรือจ า เป็ น ภายในกรอบวงเงิน 
๔๓๘,๐๗๕,๘๐๐ บาทส าหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดท าโครงการ Organizational 
Quarantine (OQ) ส าหรับแรงงานต่างด้าวและผู้ลักลอบหลบหนี เข้าเมือง  
ของกองบัญ ชาการต ารวจตระ เวนชายแดน  ท้ั งนี้  ส านั ก งบประมาณ 
ได้แจ้งความเห็นไปยัง ตช. ด้วยแล้ว 
 กระทรวงการคลัง กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
กระทรวงมหาดไทยกระทรวงแรงงาน  กระทรวงสาธารณสุข  ส านักงาน 
สภ าค วาม มั่ น ค งแ ห่ งช าติ  แ ล ะส านั ก งาน สภ าพั ฒ น าก าร เศ รษ ฐกิ จ 
และสังคมแห่งชาติเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
 มติ–อนุมัติตามท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติเสนอ และให้ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติรับความเห็นของกระทรวงการคลัง กระทรวงสาธารณสุข  
และส านักงบประมาณ (หนังสือส านักงบประมาณด่วนท่ีสุด ท่ี นร ๐๗๑๖/๖๓๘๑  
ลงวันท่ี ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔) ไปพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 

 

 
 
 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๗๗ 

๒๕ 



 

  
  
  
  
  
  
  
  

๘. ๘. เรื่องอื่น ๆเรื่องอื่น ๆ  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๘. เรื่องอื่น ๆ 
         ๑. ชื่อเร่ือง .................................................................................................... 

                      ๒.  (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) เสนอคณะรัฐมนตรีทราบ/รับทราบ.................. 

            ๓.  มติ – ทราบ (ให้ยึดตามหนงัสือยืนยันมติคณะรัฐมนตร)ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๒๖ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 

 

เรื่องอื่น ๆเรื่องอื่น ๆ  
  

  ๑.  เรื่อง การจัดท าบทเรียนการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ 
 รองนายกรัฐมนตรี (พลเอก ประวิตร  วงษ์สุวรรณ) เสนอว่า ในช่วงที่ผ่านมา
รัฐบาลได้เร่งรัดขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศจนสามารถบรรลุเป้าหมาย 
ในหลายเรื่อง เช่น การแก้ไขปัญหามาตรฐานการบินพลเรือน การท าประมงผิดกฎหมาย 
การค้ามนุษย์ การละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา การลักลอบค้าสัตว์ป่าและพันธุ์พืช การบุกรุก
ป่ า ไม้  ก ารลั กลอบ น า เข้ าขยะ อิ เล็ กท รอนิ ก ส์  แ ละปั ญ ห าม ลภ าวะฝุ่ น ล ะออ ง  
ดังนั้น เพ่ือให้สามารถน าแนวทางการแก้ไขปัญหาในเรื่องต่าง ๆ ดังกล่าวมาเป็นบทเรียน 
ในการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ รวมทั้ งสร้างความตระหนักรู้ 
และท าความเข้าใจร่วมกัน เพ่ือป้องกันมิให้เกิดปัญหาความผิดพลาดในลักษณะนี้ขึ้นอีก  
จึงเห็นควรมอบหมายให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง เช่น กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงคมนาคม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  
และสิ่งแวดล้อม กระทรวงพาณิชย์ กระทรวงมหาดไทย กระทรวงแรงงาน กระทรวง 
อุตสาหกรรม รับไปพิจารณาแต่ งตั้ งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือรวบรวมข้อมูลข้อเท็จจริง 
ของการด าเนินการแก้ไขปัญหาดังกล่าวข้างต้นในความรับผิดชอบ รวมทั้งปัญหาการด าเนินการ 
ของหน่วยงาน ข้อบกพร่อง/ความผิดพลาดที่เกิดขึ้นทั้งในทางนโยบายและการปฏิบัติ  
ตลอดจนปัญหาการทุจริตหรือประพฤติมิชอบ (ถ้ ามี ) แล้ วให้ จัดท าเป็นบทเรียน 
ในการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหานั้น ๆ ให้แล้วเสร็จโดยด่วน เ พ่ือน าเสนอคณะกรรมการ 
ขับเคลื่อนและปฏิรูปการบริหารราชการแผ่นดิน คณะที่ ๕ ต่อไป  
 มต–ิเห็นชอบตามที่รองนายกรัฐมนตรี (พลเอก ประวิตร  วงษ์สุวรรณ) เสนอ  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๘๘ 

๒๗ 



  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

๙๙. . เรื่องทราบเพื่อเป็นข้อมูลเรื่องทราบเพื่อเป็นข้อมูล  
  
  
  
  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๙. เรื่องทราบเพื่อเป็นข้อมูล  
     ๑. ชื่อเร่ือง .....(ใส่เฉพาะชื่อเร่ือง)....................................................................... 

                         ของ  (หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๒๘ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

  
  

เรื่องทราบเพื่อเป็นข้อมูลเรื่องทราบเพื่อเป็นข้อมูล 
 

๑.  เร่ือง รายงานสถานภาพร่างกฎหมาย สถานะ ณ วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๖๔ 
 ของส านักนายกรัฐมนตรี (ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี)  
 
๒.  เร่ือง รายงานสถานการณก์ารส่งออกของไทยเดือนมีนาคม ๒๕๖๔ 

ของกระทรวงพาณิชย์ 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 

 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๙๙ 

๒๕ ๒๖ ๒๙ 



 

  
  
  
  
  
  
  
  

๑๐๑๐. . บญัชีรายชื่อผู้ชี้แจงบญัชีรายชื่อผู้ชี้แจง  
  
  
  
  
  
  
  



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๑๐. บัญชีรายช่ือผู้ชี้แจง  
         ๑. ชื่อเร่ือง .................................................................................................... 

                      ๒. รายชื่อผู้ชี้แจง............................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๓๐ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 

 

เรื่องที่มีผู้ชี้แจงเรื่องที่มีผู้ชี้แจง  
  

เรื่องเรื่องเพ่ือพิจารณา เพ่ือพิจารณา   
  

๑.  เร่ือง (ร่าง) แผนแม่บทภายใตยุ้ทธศาสตร์ 
 

รายชื่อผู้ชี้แจง 
    
๑.   ต าแหน่ง/ชื่อหน่วยงาน 
๒.   ต าแหน่ง/ชื่อหน่วยงาน 
๓.   ต าแหน่ง/ชื่อหน่วยงาน 
๔.   ต าแหน่ง/ชื่อหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างท่ี ตัวอย่างท่ี ๑๐๑๐ 

๓๑ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๒. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 
 

 

  ๒.๑ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนรับเอกสารระเบียบวาระการประชุม 
คณะรัฐมนตรีจากกลุ่มบริหารวาระการประชุมคณะรัฐมนตรีก่อนวันประชุมคณะรัฐมนตรี  
และรับเอกสารวาระจรหลังจากการประชุมคณะรัฐมนตรีส้ินสุดลงพร้อมหนังสือตอบความเห็น  
และเอกสารประกอบเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
  ๒.๒ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนศึกษาวิเคราะห์และสรุปข้อมูลจาก 
   ๒.๒.๑ หนังสือส่วนราชการเจ้าของเรื่อง/บันทึกเสนอเรื่องต่อ
คณะรัฐมนตรี  
   ๒.๒.๒ หนังสือความเห็นของส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
   ๒.๒.๓ หนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี [จะได้รับภายในวันศุกร์ของ
สัปดาห์ หรือค้นหาจากระบบค้นหามติคณะรัฐมนตรี (Soc Portal)] 
  ๒.๓ ตรวจสอบเอกสาร พร้อมท้ังพิมพ์ร่างสรุปผลฯ โดยเรียงล าดับ ดังนี้ 
(๑) ชื่อเรื่อง (๒) ข้อเสนอของส่วนราชการ (๓) ชื่อหน่วยงานท่ีเสนอความเห็น (พิมพ์เฉพาะ 
ชื่ อหน่ วยงานที่ ตอบความเห็ น เท่ านั้ น  โดยไม่ สรุปความเห็ น ) (๔ ) ชื่ อหน่ วยงาน 
ท่ีมีข้อสังเกต (พิมพ์เฉพาะชื่อหน่วยงาน) และ (๕) มติคณะรัฐมนตรี (ให้ยึดตามหนังสือ 
ยืนยันมติคณะรัฐมนตรี) 
  ๒.๔ ส่งเอกสารข้อมูลสรุปผลฯ (ฉบับร่าง) ท่ีจัดพิมพ์แล้ว ให้ผู้อ านวยการ
กลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  
   ๒.๔.๑ กรณีมีการแก้ไขข้อมูล จะส่งให้เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลแก้ไข
ให้ถูกต้อง  
   ๒.๔.๒ กรณีไม่มีการแก้ไขข้อมูล เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลจะจัดท า 
ร่างต้นฉบับสรุปผลฯ ในระบบ IBM Notes 
  ๒.๕ เสนอร่างต้นฉบับสรุปผลฯ ให้ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ 
และสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรตีรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  
  ๒.๖ เสนอร่างต้นฉบับสรุปผลฯ ต่อผู้อ านวยการกองการประชุมคณะรัฐมนตร ี
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องในภาพรวม 
  ๒.๗ หลั งจากสรุปผลฯ ได้ ด าเนิ นการแก้ ไขข้ อมู ลให้ ถู กต้ องแล้ ว  
เสนอต้ นฉบั บสรุปผลฯ ต่ อผู้ อ านวยการกองการประชุ มคณ ะรั ฐมนตรี ลงนาม  
เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป 

 

๒๗ ๓๒ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

แก้ไข 

ไม่แก้ไข 

ผังแสดงผังแสดงขั้นตอนขั้นตอนการการบันทึกข้อมูลสบันทึกข้อมูลสรุปผลการรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีประชุมคณะรัฐมนตรี  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

นวค. รับเอกสารระเบียบวาระการประชุมนวค. รับเอกสารระเบียบวาระการประชุม
คณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  

นวค.นวค.ด าเนินการจัดพิมพ์รายละเอีด าเนินการจัดพิมพ์รายละเอียดดังนี้ยดดังนี้  
  ๑. ๑. ชื่อเรื่อง .............................ชื่อเรื่อง .............................  
  ๒. ๒. ข้อเสนอของส่วนราชการ....ข้อเสนอของส่วนราชการ....  
  ๓. ๓. ชื่อหน่วยงานที่เสนอความเห็น......... ชื่อหน่วยงานที่เสนอความเห็น.........   
          (ใส่เฉพาะชื่อหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่านั้น (ใส่เฉพาะชื่อหน่วยงานที่ตอบความเห็นเท่านั้น   
โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย) โดยไม่สรุปความเห็นลงไปด้วย)   
                  ๔  ๔  มติคณะรัฐมนตรี (ให้ยึดตามหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี (ให้ยึดตามหนังสือยืนยัน  
มติคณะรัฐมนตรี)มติคณะรัฐมนตรี)  โดยขอหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี โดยขอหนังสือยืนยันมติคณะรัฐมนตรี   
จาก จาก กกนธ. นธ. กกพต. พต. กกวค. วค. กสกสค. และ ค. และ กกอค.อค. 

ผอ.กอสผอ.กอส..  ตรวจสอบตรวจสอบ
เอกสารสรุปผลฯเอกสารสรุปผลฯ  

 

จนท. จัดท ารปูเล่มสรุปผลฯ 

ส่งให้ จนท. บันทึกข้อมูล 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

  
 

ส่ง (ร่าง) สรุปผลฯ ที่จดัพิมพ์เสร็จเรียบร้อยแล้วส่ง (ร่าง) สรุปผลฯ ที่จดัพิมพ์เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ให้ ให้ ผอ.กอสผอ.กอส. ตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน. ตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน  

 

ส่ง ผอ.กอส. ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

ผอ.กปค. 

ตรวจสอบในภาพรวม 
 
 

 ผอ.กปค. ลงนามในต้นฉบับสรุปผลฯ 

เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดบัชั้น 
 

 

๓๓ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

๓. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีเข้าสู่ระบบ ขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีเข้าสู่ระบบ MM--VVAARRAA  
  

  
 

 หลังจากสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสารผ่านความเห็นชอบ
จากผู้บังคับบัญชาท่ีก ากับดูแลกองการประชุมคณะรัฐมนตรีแล้ว จะน ามาจัดท าเป็นสรุปผล
การประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อน าส่งให้คณะรัฐมนตรีทราบ  
โดยด าเนินการ ดังนี้ 
 ๓.๑ ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  
รับต้นฉบับสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสาร (เป็นเล่ม)  
 ๓.๒ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน  
ของข้อมูลในสรุปผลฯ  
 ๓.๓ หากถูกต้อง ครบถ้วนแล้วส่งให้เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลจัดท าสรุปผลฯ  
ในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส ์ในระบบ IBM Notes 
 ๓.๔ ส่งข้อมูลสรุปผลฯ  ในระบบ IBM Notes ให้นักวิเคราะห์นโยบาย  
และแผนท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
 ๓.๕ หากถูกต้อง ครบถ้วนแล้วจะด าเนินการน าข้อมูลสรุปผลฯ จากระบบ  
IBM Notes เข้าสู่ระบบ M-VARA  
 
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

๓๔ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

แก้ไข แก้ไข  

ไม่แก้ไข ไม่แก้ไข  

แก้ไข แก้ไข  

ไม่แก้ไข ไม่แก้ไข  

ผังแสดงผังแสดงขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีขั้นตอนการจัดท าเอกสารและน าข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี  

เข้าสู่ระบบ เข้าสู่ระบบ MM--VVAARRAA  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รัรับต้นฉบต้นฉบบัสรุปผลฯบบัสรุปผลฯ  
ในรูปแบบเอกสารในรูปแบบเอกสาร  

ตรวจสอบตรวจสอบ                        
ความครบถ้วนความครบถ้วน

ถูกต้อง ถูกต้อง  
ส่งให้ จนท.ส่งให้ จนท.บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล
แก้ไข แก้ไข  
 

ส่งให้ จนท.บันทึกข้อมูลส่งให้ จนท.บันทึกข้อมูล  
จัดท าสรุปผลฯ รูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์จัดท าสรุปผลฯ รูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  

   
 

นวค. นวค. ตรวจสอบ สรปุผลฯ ตรวจสอบ สรปุผลฯ 
รูปแบบเรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์อกสารอิเล็กทรอนิกส ์

ส่งให้ จนท.บันทึกข้อมูลส่งให้ จนท.บันทึกข้อมูล  
แก้ไขสรุปผลฯแก้ไขสรุปผลฯ 

 

ด าเนินการด าเนินการน าข้อมูลสรุปผลฯ รปูแบบเอกสารน าข้อมูลสรุปผลฯ รปูแบบเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์เข้าสู่ระบบ อิเล็กทรอนิกส์เข้าสู่ระบบ MM--VVAARRAA  

๓๕ 

จัดท าและตรวจสอบ 
ในระบบ IBM Notes 
  

 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

            
    
 

 หลังจากถ่ายโอนข้อมูลสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีจากระบบ IBM Notes  
ไปยั งระบบ M-VARA เรียบร้อยแล้ว เจ้ าหน้ าท่ีจะด าเนินการแจ้ งให้ คณะรัฐมนตรี 
และผู้เกี่ยวข้องทราบ โดยด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
 ๔.๑ พิมพ์หนังสือน าส่งสรุปผลฯ ให้แก่คณะรัฐมนตรีและผู้ เข้าร่วมประชุมฯ  
โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ 
   ๔.๑.๑ ครั้งท่ี และวันท่ีประชุมคณะรัฐมนตรี 
    ๔.๑.๒ รายละเอียดการเรียกดูเอกสารสรุปผลฯ ผ่านระบบ M-VARA 
 ๔.๒  เสนอหนังสือน าส่งสรุปผลฯ ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 
 ๔.๓  ส่งหนังสือน าส่งสรุปผลฯ หลังจากท่ีผู้บังคับบัญชาลงนามเรียบร้อยแล้ว
ให้แก่คณะรัฐมนตรีและผู้เข้าร่วมประชุมฯ ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กลาง 
 ท้ังนี้ คณะรัฐมนตรีและผู้เข้าร่วมประชุมสามารถเรียกดูสรุปผลการประชุมฯ  
ในระบบ M-VARA ย้อนหลังได้ ๓ ครั้ง 

  

  

  

  

  

  

  

  

๔. ๔. ขั้นตอนการขั้นตอนการน าส่งน าส่งสรุปผลสรุปผลการประชุมการประชุมคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  
 

๓๖ 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรีจะด าเนินการรวบรวมต้นฉบับสรุปผลการประชุม 
คณะรัฐมนตรีในรูปแบบเอกสาร ส่งให้กลุ่มอนุรักษ์เอกสารของคณะรัฐมนตรี ส านักงาน 
เลขาธิการ จัดท าสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีฉบับรวมเล่ม (ม.ค. – ธ.ค.) เพื่อเก็บไว้ 
ส าหรับใช้ค้นคว้า อ้างอิง และเป็นหลักฐานประกอบการพิจารณาในกรณีท่ีหน่วยงานตรวจสอบ
ภาครัฐร้องขอ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

ผังแสดงผังแสดงขั้นตอนการขั้นตอนการน าส่งน าส่งสรุปผลสรุปผลการประชุมการประชุมคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรี  
  

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
      
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์หนังสือน าสง่สรุปผลฯ  

จัดพิมพ์หนังสือจัดพิมพ์หนังสือ  
น าส่งสรุปผลฯน าส่งสรุปผลฯ   

--    บันทึกครั้งท่ี ว.ด.ป. ที่ประชุม ครม. บันทึกครั้งท่ี ว.ด.ป. ที่ประชุม ครม.   
--    ระบุรายละเอียดการเข้าดูสรุปผลฯระบุรายละเอียดการเข้าดูสรุปผลฯ  
      ผ่านระบบ ผ่านระบบ MM--VVAARRAA  

เสนอหนังสือน าส่งสรุปผลฯ ต่อ ผู้บังคับบัญชาเสนอหนังสือน าส่งสรุปผลฯ ต่อ ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นตามล าดับชั้น  

 

ผู้บังคับบัญชาลงนามผู้บังคับบัญชาลงนาม  
ในหนังสือน าส่งสรุปผลฯในหนังสือน าส่งสรุปผลฯ 

๓๗ 

ส่งหนังสือน าส่งสรุปผลฯ ส่งหนังสือน าส่งสรุปผลฯ   
ให้แก่ ครม.ให้แก่ ครม.  และผู้เข้าร่วมประชุมฯ และผู้เข้าร่วมประชุมฯ   
ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 

ตัวอย่างหนังสือน าส่งสรปุผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
นร ๐๕๐๒/ท                                 ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
                     ท าเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                    มกราคม  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตร ี  

กราบเรยีน  นายกรัฐมนตรี   

ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีขอเสนอสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี ครั้งที่  ๑/๒๕๖๖ 
เมื่ อวันอั งคารที่  ๓ มกราคม ๒๕๖๖ ณ ตึกสันติ ไมตรี  (หลั งนอก) ท าเนียบรัฐบาล รายละเอียดสามารถดาวน์ โหลด 
ข้อมูลผ่านระบบเรียกดูระเบียบวาระการประชุมคณะรัฐมนตรีด้วยเครื่องแท็บเล็ต (M – VARA) เพื่อเรียกดูเอกสาร 
สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

                                        ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 

                                   

                                       
            (นางประไพ  ด าสะกุล) 

                  รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ปฏิบัตริาชการแทน    
                                           เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
กองการประชุมคณะรัฐมนตร ี
กลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร.  ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๑๒๓๓ (นงศ์นุช) 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@soc.go.th

๓๘ 

mailto:saraban@soc.go.th


คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
ตัวอย่างสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในระบบ M-VARA 

 

 

๓๙ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
ตัวอย่างสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในระบบ M-VARA 

 

 

๔๐ 



คู่มือการจัดท าสรุปผลการประชมุคณะรัฐมนตรี  

 
 

 
ตัวอย่างสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีในระบบ M-VARA 

 

 
 
 

๔๑ 



  
  
  
  
  
  
  
  

กฎกระทรวงกฎกระทรวง  
แบ่งส่วนราชการส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีแบ่งส่วนราชการส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

ส านักนายกรัฐมนตรีส านักนายกรัฐมนตรี  
พ.ศ.  พ.ศ.  ๒๕๕๙๒๕๕๙























 
 
 
 

 
  
 
 
 

ตัวอย่าง 
สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

(รูปแบบเอกสาร)



ลับมาก 

ลับมาก 

 

 

 

 

 

สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

ครั้งที่ ......./........... 

วัน.........ท่ี............เดือน ............พ.ศ. .... 

ณ ตึกสันติไมตรี (หลังนอก) ท าเนียบรัฐบาล 

 



ลับมาก 

ลับมาก 
 

 

 

 
 

สรุปผล 

การประชุมคณะรัฐมนตรี 

ณ ตึกสันติไมตรี (หลังนอก)  

ท าเนียบรัฐบาล 
 
 
 

ลับมาก 
  ครั้งที่ .... / ......... 
  วันที่ .... เดือน............. พ.ศ. .......... 

 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรี : ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 

สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

ครั้งที่ ......./......... 

วัน..............ที.่...............เดือน...................พ.ศ. .... 

ณ ตึกสันติไมตรี (หลังนอก) ท าเนียบรัฐบาล 

---------------------------------------------------------------------------------------- 
 

๑. เรื่องที่ประธานแจ้งที่ประชุม (รวม  -  เรื่อง) 

๒. เรื่องวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา  (รวม  -  เรื่อง)  

๓. เรื่องเพ่ือทราบ (รวม  -  เรื่อง)  
  วาระปกติ  -  เรื่อง 
  วาระจร  -  เรื่อง 

๔. เรื่องเพ่ือทราบ (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ) (รวม  -  เรื่อง)  
  วาระปกติ  -  เรื่อง 
  วาระจร  -  เรื่อง 

๕. เรื่องเพ่ือพิจารณา (รวม  -  เรื่อง)  
  วาระปกติ  -  เรื่อง 
  วาระจร  -  เรื่อง 

๖. เรื่องวาระส าคัญของรัฐบาล (รวม  -  เรื่อง)  
  วาระปกติ  -  เรื่อง 
  วาระจร  -  เรื่อง 

๗. เรื่องอ่ืน ๆ (รวม  -  เรื่อง)  

๘. เรื่องทราบเพ่ือเป็นข้อมูล (รวม  -  เรื่อง)  

๙. บัญชีรายชื่อผู้ชี้แจง (รวม  -  เรื่อง) 

 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

ครั้งที่ ......./......... 

วัน..............ที.่...............เดือน...................พ.ศ. .... 

ณ ตึกสันติไมตรี (หลังนอก) ท าเนียบรัฐบาล 

 
รัฐมนตรีที่มาประชุม 
    
๑   นายกรัฐมนตรี 
๒   รองนายกรัฐมนตรี 
๓   รองนายกรัฐมนตรี 
๔   รองนายกรัฐมนตรี 
๕   รองนายกรัฐมนตรี 
๖   รองนายกรัฐมนตรี 
๗   รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
๘   รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
๙   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
๑๐   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงกลาโหม 
๑๑   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
๑๒   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงการคลัง 
๑๓   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการต่างประเทศ 
๑๔   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงการต่างประเทศ 
๑๕   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 
๑๖   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคม 

และความมั่นคงของมนุษย์ 
๑๗   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๑๘   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๑๙   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม 
๒๐   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงคมนาคม 
๒๑   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 

และสิ่งแวดล้อม 
๒๒   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัล 

เพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๓ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

๒๓   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน 
๒๔   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ 
๒๕   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงพาณิชย์ 
๒๖   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
๒๗   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย 
๒๘   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน 
๒๙   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม 
๓๐   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงวัฒนธรรม 
๓๑   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงวิทยาศาสตร์ 

และเทคโนโลยี 
๓๒   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
๓๓   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
๓๔   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
๓๕   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงอุตสาหกรรม 
๓๖   รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงอุตสาหกรรม 
    
    
รัฐมนตรีที่ลาประชุม 
    
 -   
    
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๔ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
    
๑   เลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
๒   รองเลขาธิการนายกรัฐมนตรี ฝ่ายการเมือง 
๓   ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ 
๔   เลขาธิการสภาพัฒนาการเศรษฐกิจ 

และสังคมแห่งชาติ 
๕   เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
๖   เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ 
๗   อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์ 
๘   โฆษกประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
๙   รองโฆษกประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
    
เจ้าหน้าที่ 
    
๑   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
๒   รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
๓   รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
๔   รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
๕   ผู้อ านวยการกองนิติธรรม 
๖   ผู้อ านวยการกองพัฒนายุทธศาสตร์ 

และติดตามนโยบายพิเศษ 
๗   ผู้อ านวยการกองส่งเสริม 

และประสานงานคณะรัฐมนตรี 
๘   นักวิเคราะหน์โยบายและแผนช านาญการพิเศษ 

รักษาราชการแทน 
ผู้อ านวยการกองวิเคราะห์เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี 

    
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๕ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องท่ีประธานแจ้งที่ประชุม 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นร. ข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรี ๑๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๖ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รมว.ดศ. 
(นายพุทธิพงษ์ฯ) 

สรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎร (วันจันทร์ที่ 
๒๕ มกราคม ๒๕๖๔) 

๑๖ 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๗ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องเพ่ือทราบ 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. สคก. ร่างพระราชกฤษฎีกาให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจังหวัด 
นครศรีธรรมราช เขตเลือกตั้งที่ ๓ แทนต าแหน่งที่ว่าง พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๑๘ 

๒. ยธ. รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันและปราบปราม 
ยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๓ 

๑๘ 

    
    
    
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   

    
    
    
    
    
 
 
 
 
 
 
 

   

    



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๘ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องเพ่ือทราบ (หากไม่มีข้อทักท้วงให้ถือเป็นเรื่องที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ/อนุมัติ) 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. คค. ร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณท่ีที่จะเวนคืน ในท้องที่ 
ต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม พ.ศ. .... 

๒๐ 

๒. กค. ร่างกฎกระทรวงก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน (ฉบับที่ ..) พ.ศ. .... 
(ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ) 

๒๐ 

    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

    
    
 
 
 

 
 
 
 

   

 
 

   

 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๙ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องเพ่ือพิจารณา 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. กค. โครงการสนับสนุนต้นทุนการผลิตให้เกษตรกรผู้ปลูกข้าวนาปี ปีการผลิต  
๒๕๖๒/๖๓ 

๒๒ 

    
    
    
    
    
    
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๐ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องวาระส าคัญของรัฐบาล 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. ตช. ขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
งบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น ส าหรับเป็น 
ค่าใช้จ่ายในการจัดท าโครงการ Organizational Quarantine (OQ) ส าหรับ 
แรงงานต่างด้าวและผู้ลักลอบหลบหนีเข้าเมืองของกองบังคับการต ารวจ 
ตระเวนชายแดน 

๒๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

   

 
 
 

   



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๑ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 เรื่องอ่ืน ๆ 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รอง นรมฯ 
(พลเอกประวิตร) 

การจัดท าบทเรียนการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ ๒๖ 

 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๒ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่องทราบเพ่ือเป็นข้อมูล 
ล าดับ เจ้าของเรื่อง เรื่อง หน้า 

๑. 
 

๒. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นร. 
(สลค.) 
พณ. 

รานงานสถานภาพร่างกฎหมาย สถานะ ณ วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๖๔ 
 
รายงานสถานการณ์การส่งออกของไทยเดือนมีนาคม ๒๕๖๔  

๒๘ 
 

๒๘ 

 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๓ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องที่ประธานแจง้ที่ประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๔ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 การประชุมคณะรัฐมนตรี ครั้งที.่......./..... วัน.................ที.่..........เดือน.................พ.ศ.......  
เริ่มประชุมเวลา ๐๙.๕๕ น. 

 

๑.  เรื่อง ข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรี 
  ด้านเศรษฐกิจ 
 ๑. ให้กระทรวงพาณิชย์เป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กระทรวง  
การต่างประเทศ กระทรวงอุตสาหกรรม และส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
ประเมินผลกระทบที่เกิดจากข้อพิพาททางการค้าระหว่างสหรัฐอเมริกาและสาธารณรัฐประชาชาชนจีน  
ที่อาจส่งผลต่อระบบเศรษฐกิจของไทย โดยเฉพาะอย่างยิ่งในด้านการค้า การลงทุนและการส่งออกสินค้า  
ของไทย รวมทั้งให้พิจารณาก าหนดมาตรการรองรับผลกระทบที่จะเกิดขึ้นดังกล่าวด้วย 
 ๒. ตามที่นายกรัฐมนตรีได้มีข้อสั่งการในคราวประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๖๒  
ให้กระทรวงพลังงานเป็นหน่วยงานหลักร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเร่งรณรงค์ให้ประชาชนใช้น้ ามัน  
ไบโอดี เซลเกรดพิเศษ B20 แทนน้ ามันดี เซลให้มากยิ่ งขึ้น รวมทั้ งจัดให้มีจุดบริการประชาชน  
ในการปรับแต่งเครื่องยนต์ที่ใช้น้ ามันดีเซลให้สามารถรองรับน้ ามันไบโอดีเซลเกรดพิเศษ B20 นั้น  
ให้กระทรวงพลังงานร่วมกับหน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงคมนาคม กระทรวงพาณิชย์  
กระทรวงอุตสาหกรรม พิจารณาก าหนดแนวทาง/มาตรการเพ่ือขยายผลการด าเนินการ  
ให้มีการใช้น้ ามันปาล์มภายในประเทศให้มากยิ่งขึ้น โดยอาจพิจารณาความเหมาะสมในการส่งเสริม   
ให้ผู้ประกอบการรถรับจ้างสาธารณะใช้น้ ามันไบโอดีเซลเกรดพิเศษ B20 ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๕ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องวาระการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎรและวฒุิสภา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๖ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

๑.  เรื่อง สรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎร (วันจันทร์ที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๖๔) 
  รั ฐมนตรี ว่ าการกระทรวงดิ จิ ทั ล เพ่ื อเศรษฐกิ จและสั งคมเสนอคณ ะรั ฐมนตรี  
รั บทราบสรุ ป ผลการประชุ มคณ ะกรรมการประสานงานสภ าผู้ แทนราษฎร วั นจั นทร์ ที่  
๒๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
  ม ติ –รั บทราบสรุ ปผลการประชุ มคณ ะกรรมการประสานงาน สภาผู้ แทนราษฎร  
วันจันทร์ที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๗ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องเพื่อทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๘ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

๑.  เรื่อง ร่างพระราชกฤษฎีกาให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจังหวัดนครศรีธรรมราช 
เขตเลือกตั้งท่ี ๓ แทนต าแหน่งที่ว่าง พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งเสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบร่างพระราชกฤษฎีกา  
ให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจังหวัดนครศรีธรรมราช เขตเลือกตั้งที่  ๓  
แทนต าแหน่งที่ว่าง พ.ศ. .... 
 มติ–รับทราบตามที่ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งเสนอ 

 

๒.  เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 
พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 กระทรวงยุติธรรมเสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบรายงานผลการด าเนินงาน  
ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๓  
 มติ–รับทราบตามที่กระทรวงยุติธรรมเสนอ 

 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑๙ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องเพื่อทราบ 
(หากไม่มีข้อทักทว้งให้ถือเป็นเรื่องที่คณะรัฐมนตรเีห็นชอบ/อนุมัติ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๐ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

๑.  เรื่อง ร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณที่ที่จะเวนคืน ในท้องที่ ต าบลอาจสามารถ  
อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม พ.ศ. ....   
  กระทรวงคมนาคมเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติหลักการร่างพระราชกฤษฎีกา  
ก าหนดเขตที่ดินในบริเวณที่ที่จะเวนคืน ในท้องที่ต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม  
จังหวัดนครพนม พ.ศ. ....  
  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
กระทรวงมหาดไทย ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และส านักงาน  
คณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
  มติ–๑. อนุมัติหลักการร่างพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณที่  
ที่จะเวนคืน ในท้องที่ต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม พ.ศ. ....  
ตามที่กระทรวงคมนาคมเสนอ และให้ส่งส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา  
แล้วด าเนินการต่อไปได ้
    ๒. ให้กระทรวงคมนาคมรับความเห็นของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และส านักงานคณะกรรมการ 
กฤษฎีกาไปพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 

 

๒.  เรื่อง ร่างกฎกระทรวงก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน (ฉบับที่ ..) พ.ศ. ....   (ด่านพรมแดน
บ้านเขาดิน ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ) 
  กระทรวงการคลังเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติหลักการร่างกฎกระทรวง  
ก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน (ฉบับที่ ..) พ.ศ. ....  (ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน  
ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ) 
  กระทรวงคมนาคม กระทรวงมหาดไทย ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจ  
และสังคมแห่งชาติ  ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา และส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
เสนอความเห็นประกอบการพิจารณาด้วย 
  มติ–อนุมัติหลักการร่างกฎกระทรวงก าหนดด่านศุลกากรและด่านพรมแดน  
(ฉบับที่  ..) พ.ศ. .... (ด่านพรมแดนบ้านเขาดิน ของด่านศุลกากรอรัญประเทศ)  
ตามที่กระทรวงการคลังเสนอ และให้ส่งส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา  
แล้วด าเนินการต่อไปได ้

 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๑ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องวาระส าคัญของรัฐบาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๒ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องอื่น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๓ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

  ๑.  เรื่อง การจัดท าบทเรียนการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ 
 รองนายกรัฐมนตรี (พลเอก ประวิตร  วงษ์สุวรรณ) เสนอว่า ในช่วงที่ผ่านมารัฐบาลได้
เร่ ง รั ด ขั บ เค ลื่ อ น ก า ร แ ก้ ไข ปั ญ ห าส า คั ญ ข อ งป ระ เท ศ จ น ส าม า รถ บ ร รลุ เป้ า ห ม า ย 
ในหลายเรื่อง เช่น การแก้ไขปัญหามาตรฐานการบินพลเรือน การท าประมงผิดกฎหมาย การค้ามนุษย์ 
การละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา การลักลอบค้าสัตว์ป่าและพันธุ์พืช การบุกรุกป่าไม้ การลักลอบน าเข้า
ขยะอิเล็กทรอนิกส์ และปัญหามลภาวะฝุ่นละออง ดังนั้น เพ่ือให้สามารถน าแนวทางการแก้ไขปัญหา  
ในเรื่องต่าง ๆ ดังกล่าวมาเป็นบทเรียน ในการขับเคลื่อนการแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ  
รวมทั้งสร้างความตระหนักรู้และท าความเข้าใจร่วมกัน เพ่ือป้องกันมิให้เกิดปัญหาความผิดพลาด  
ในลักษณะนี้ขึ้นอีก จึงเห็นควรมอบหมายให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กระทรวงการพัฒนาสังคม  
และความมั่ นคงของมนุษย์  กระทรวงเกษตรแ ละสหกรณ์  กระทรวงคมนาคม กระทรวง  
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กระทรวงพาณิชย์ กระทรวงมหาดไทย กระทรวงแรงงาน  
กระทรวงอุตสาหกรรม รับไปพิจารณาแต่งตั้ งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือรวบรวมข้อมูลข้อเท็จจริง 
ของการด าเนินการแก้ไขปัญหาดังกล่าวข้างต้นในความรับผิดชอบ รวมทั้ งปัญหาการด าเนินการ 
ของหน่ วยงาน  ข้อบกพร่อง/ความผิ ดพลาดที่ เกิ ดขึ้ นทั้ ง ในทางน โยบ ายและการปฏิ บั ติ  
ต ล อ ด จ น ปั ญ ห าก า รทุ จ ริ ต ห รื อ ป ร ะพ ฤ ติ มิ ช อ บ  (ถ้ า มี )  แ ล้ ว ให้ จั ด ท า เป็ น บ ท เรี ย น 
ในการขับเคลื่ อนการแก้ ไขปัญหานั้ น  ๆ ให้แล้ว เสร็จโดยด่วน เพ่ือน าเสนอคณะกรรมการ 
ขับเคลื่อนและปฏิรูปการบริหารราชการแผ่นดิน คณะที่ ๕ ต่อไป  
 มติ–เห็นชอบตามที่รองนายกรัฐมนตรี (พลเอก ประวิตร  วงษ์สุวรรณ) เสนอ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๔ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่องทราบเพื่อเปน็ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๕ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

๑.  เรื่อง รายงานสถานภาพร่างกฎหมาย สถานะ ณ วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๖๔ 
 ของส านักนายกรัฐมนตรี (ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี)  
 
๒.  เรื่อง รายงานสถานการณ์การส่งออกของไทยเดือนมีนาคม ๒๕๖๔ 

ของกระทรวงพาณิชย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๖ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัญชีรายชื่อผู้ชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๒๗ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

เรื่อง ...................... 
 
๑.  เรื่อง ................................................................................................................................ 
  ๑.๑  (ชื่อ – สกุล ผู้เข้าชี้แจง)  (ต าแหน่ง สังกัด กระทรวง) 
  ๑.๒  (ชื่อ – สกุล ผู้เข้าชี้แจง)  (ต าแหน่ง สังกัด กระทรวง) 
  ๑.๓  (ชื่อ – สกุล ผู้เข้าชี้แจง)  (ต าแหน่ง สังกัด กระทรวง) 
  ๑.๔  (ชื่อ – สกุล ผู้เข้าชี้แจง)  (ต าแหน่ง สังกัด กระทรวง) 
 
 

 
 

 
เลิกประชุมเวลา ...................... น. 

---------------------------------------------------------------------------- 
            (ลงชื่อ) 

 
ผู้อ านวยการกองการประชุมคณะรัฐมนตรี 

ผู้สรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 



 

 

คณะผู้จัดท าคณะผู้จัดท า  
 

 กองการประชุมคณะรัฐมนตรีกองการประชุมคณะรัฐมนตรี 

 กลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรีกลุ่มอ านวยการและสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 
 นางล าพลึง  เพ็งตะโก  ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ 
      และสรุปผลการประชุมคณะรัฐมนตรี 

 นายภาณุพงศ์ มาลัยน้อย  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลับมาก 
มติคณะรัฐมนตรี (วัน/เดือน/ปี)  หน้า ๑ ของ ๐๐ หน้า 
 

ลับมาก 

 
 


